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1. Fejezet
ALTALANOS RENDELKEZESEK

A Magyar Gazdasagfejlesztési Ugyndkség Kozhasznti Nonprofit Korlatolt Feleldsségli Térsasag (a
tovabbiakban: Térsasdg), mint kozérdekli vagy kozérdekbdl nyilvanos adatot kezelé szerv, a
kdzérdek(i adatok megismerése iranti igények intézésének, valamint a kdzérdekll vagy kozérdekbsl
nyilvanos, kételezden kdzzéteendd adatok nyilvanossigra hozatalanak, elekironikus kdzzétételének
rendjcrd] szolé Szabélyzatat (a tovabbiakban: Szabilyzat) az informacids Onrendelkezési jogrél és
az informacioszabadsdgrol sz0l6 2011. évi CXIL torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 30. § (6)
bekezdése, valamint a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténé
védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlasardl, valamint a 95/46/BK iranyelv hatilyon kiviil
helyezésérdl szdlo, 2016, aprilis 27-i, 2016/679 eurdpai parlamenti és tandcsi rendelet (Altaldnos
adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban: GDPR) és a tovabbi kapesolddd jogszabalyok alapjan az
alabbiak szerint hatarozza meg:

1. §
A Szabalyzat célja

(1) A Téarsasag az Infotv. 32. §-a értelmében a feladatkdrébe tartozé ligyekben — igy kiilondsen az
allami és dnkorméanyzati koltségvetésre ¢s annak végrehajtasara, az allami és dnkormdanyzati
vagyon kezelésére, a kbzpénzek felhaszndldsdra és az erre kétott szerzddésekre, a piaci
szereplSk, a magénszervezetek és -személyek részére kiilonleges vagy kizdrdlagos jogok
biztositasara vonatkozoan — kételes eldsegiteni és biztositani a kizvélemény pontos és gyors
tajékoztatasat,

(2) Jelen Szabalyzat célja a Tarsasdg, mint kozérdekli vagy kozérdekbdl nyilvanos adatot kezel
szerv altal végzett adatkezelési tevékenység rendjének meghatirozdsa. A Szabilyzat célja
tovabbéa, hogy az Infotv.-ben, tovabbd a kapcsolodd jogszabilyokban foglalt elSirdsok
figyelembevételével elésegitse a koziigyek atlathatosiga, a kbzérdekli é&s kozérdekbdl
nyilvinos adatok megismeréséhez és terjesztéséhez fliz8d8, AlaptSrvényben rdgzitett jog?
érvényesiilését azdltal, hogy meghatarozza:

a) a kotelezben kozzéteendd kozérdekil és kozérdekbdl nyilvanos adatok kozzétételének
rendjét,

b) a Térsasag eljarasi jogait és kotelezettségeit;

¢) akozérdekii és kbzérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyul6 igény (a tovabbiakban
ugy is, mint: kézérdekii adatigénylés) esetén kivetendd eljards menetét;

d) az adatot megismerni kivano személy, illetve a Térsasag eljarasi jogait és kdtelezettségeit;
tovabba

e) az ugyintézésben részt vevd személyeket, felelésoket.

2. §
A Szabalyzat személyi és targyi hatalya

(1) A Szabélyzat személyi hatdlya kiterjed a Tarsasag valamennyi szervezeti egységére, valamint
a Tarsasiggal munkaviszonyban all6 valamennyi munkavéllaléra, illetve munkavégzésre

* Alaptorvény VI eikk (3) bekezdés: , Mindenkinek joga van személyes adatai védelméhez, valamint a kézérdekdi adatok megismeréséher és
terjesztéschez,”



(2)

(3)

(4)

&)

(D

iranyuld  egyéb jogviszonyban foglalkoztatott személyre (tovéabbiakban egyittesen:
munkavallalok). A Szabdlyzat személyi hatdlya csak a Szabélyzat kifejezett rendelkezése
esetén terjed ki a kozérdekl adatigénylést elGterjeszté szemelyre,

A Szabalyzat tirgyi hatilya kiterjed a Tarsasdg kezelésében 1évé — tevékenysegeére,
miikddésére, gazdalkodaséra vonatkozo, tovabba miikdése soran, illetve azzal Ssszefliggésben
keletkezett — az Osszes, vonatkozd jogszabaly altal kizérdekiinek mindsitett adatra, valamint
k6zérdekbél nyilvanos adatoknak mindsitett adatra, valamint a kozérdekd vagy kizérdekbdl
nyilvanos adatokkal kapcsolatos adatkezelésre.

Jelen Szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a Tarsasag kezelésében 1év6 kozérdekd adatok,
kdzérdekbd] nyilvanos adatok, valamint a Tarsasag munkavallaléinak kozérdekbol nyilvanos
adata igénylésénél, tovibba a hatdskdre és illetékessége szerint kezelésében alld kozérdekl
adatok kozzétételénél.

Az Infotv. 27. § (8) bekezdése értelmében jelen Szabélyzat rendelkezései nem alkalmazandok
a kozhitelli nyilvantartasbol tdrténd — kiildn torvényben szabalyozott — adatszolgaltatdsra,

A Szabélyzat térgyi hatilya kiterjed a Térsasdg kozremfikodésével megvalosuld hazai &s
eur6pai unids projektekkel dsszefliggh kozérdekl és kozérdekbdl nyilvanos adatokra is azzal,
hogy a hazai és eurdpai uni6s projektek keretében torténd adatkezelés esetén a jelen
Szabélyzatban foglaltak mellett az adott projekthez kapcsolédéd dokumentumokban foglaltakra
is figyelemmel kell eljarni.

3. §

Ertelmezé rendelkezések
Jelen Szabalyzat alkalmazasaban:
a) adatallominy: az egy nyilvantartisban kezelt adatok Osszessége;

b) adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely — térvényben vagy az Eurdpai Unié kételezd jogi
aktusaban meghatarozott keretek kozott és feltételekkel — az adatkezeld meghizasabol
vagy rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel;

c) adatfelelds: az a kdzfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus Uton kotelezden
kozzéteendd kdzérdekdli adatot elééllitotta, illetve amelynek a miikddése soran ez az adat
keletkezett. Jelen Szabélyzat szdhasznalatiban a Térsasdg azon szervezeti egységének
Szervezeti és Mlikédési Szabalyzat (a tovabbiakban: SZMSZ) szerinti vezetbje, amely
szervezeti egység az elektronikus Uton kotelezen kdzzéteendd kozérdekd adatot
elallitotta vagy miikédése sordn ez az adat keletkezett, valamint az ugyvezetd
kozvetlen irdnyitasa alatt 4116 munkavéllald, aki kételezden kozzéteendd kozérdekil
adatot elgallitott, vagy akinél miikodése soran ilyen adat keletkezett.

d) adatlkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet
vagy a miveletek Osszessége, igy killondsen gyiijtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, taroldsa, megvaltoztatisa, felhasznéldsa, lekérdezése, tovibbitdsa,
nyilvanossagra hozatala, dsszehangolisa vagy Osszekapcsoldsa, zéroldsa, torlése és
megsemmisitése, valamint az adat tovabbi felbasznildsdnak megakadélyozdsa,
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2)

h)

i)

k)

)

fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositisara alkalmas
fizikai jellemzOk (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése;

adatkezelo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely — torvényben vagy az Burdpai Unib kételezs jogi
aktusaban meghatdrozott keretek k6zott — Gndlléan vagy mésokkal egyiitt az adat
kezelésének céljat meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhaszndlt eszkdzt)
vonatkoz6 dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval
végrehajtatja,

altalanos kizzétételi lista: az Infotv. 1. mellékletében meghatrozott lista, amelynek
adatait valamennyi kdzzétételre kbtelezett szerv kateles kizzétenni

egyedi kézzétételi lista: a Tarsasdg ligyvezetdje — a Nemzeti Adatvédelmi &s
Informécidszabadsag Hatosdg (a tovabbiakban: NAIH) véleményének kikérésével —,
valamint jogszabdly a Térsaségra, annak irdnyitésa, feliigyelete ala tartozéd szervekre
vagy azok egy részére kiterjedd hatéllyal tovabbi kotelezden kozzéteendd adatkort
hatarozhat meg;

Egységes Kozadatkezeld Rendszer: a Térsasdg kozérdek(i adataihoz valé egységes
szempontok szerinti elektronikus hozzaférést és a kbzérdeldi adatok kozét keresés
lehetfségét a kozigazgatasi informatika infrastrukturdlis megvaldsithatésigénak
biztositasaért felelés miniszter altal miikOdtetett egységes kozadatkeresd rendszer
biztositja;

elektronikus kizzététel: az Infotv. alapjan kételezden kzzéteendd kozérdekl adatokat
internetes honlapon, digitalis formaban, barki szdméra, személyazonositds nélkiil,
korlatozdstdl mentesen, kinyomtathatd és részleteiben is adatvesztés és -torzulds nélkil
kiméasolhaté mddon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatds, a kimasolds és a haldzati
adatatvitel szempontjabél is dijmentesen kell hozzaférhet6vé tenni. A kdzzétett adatok
megismerése személyes adatok kézléséhez nem kothetd;

érintett: barmely informécié alapjn azonositoit vagy azonosithaté természetes
személy. Azonosithatd az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy kdzvetett médon,
kiilondsen valamely azonosité, példaul név, azonositd szdm, helymeghatirozo adat,
online azonosité vagy a természetes személy fizikai, fizioldgiai, genetikai, szellemi,
gazdasagi, kulturdlis vagy szocidlis azonossagéra vonatkozd egy vagy t6bb tényezd
alapjan azonosithatd;

harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkez6 szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelSvel,
az adatfeldolgozéval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld vagy
adatfeldolgozd kozvetlen iranyftdsa alatt a személyes adatok kezelésére iranyuld
miiveleteket végeznek;

kizérdekii adat: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatirozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1év8 és
tevekenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatasaval dsszefiiggésben keletkezett,
a személyes adat fogalma ald nem es8, barmilyen médon vagy formaban rdgzitett
informdci6 vagy ismeret, fiiggetlenil kezelésének médjatol, 6néllo vagy gylijteményes
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(1)

jellegétdl, igy kiilondsen a hatdskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt
adatfajtdkra és a miikddést szabéalyozo jogszabéalyokra, valamint a gazdalkodasra, a
megkotott szerzédésekre vonatkozd adat;

m) kozérdekbol nyilvanos adat: a kdzérdekii adat fogalma ald nem tartoz6 minden olyan

p)

q)

)

adat, amelynek nyilvanossdgra hozatalat, megismerhetségét vagy hozzaférhetéve
tételét torvény kozérdekbol elrendeli;

kozfeladatot ellité szerv: az allami vagy helyi onkormanyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatérozott egyéb kozfeladatot ellatod szerv vagy személy;

kizzététel: a torvényben meghatdrozott adatoknak internetes honlapon, valamint az
Egységes Kozadatkeres6 Rendszerben digitdlis formaban, barki szamara
személyazonositas nélkiil torténd hozzaférhetove tétele;

kizzétevé: a kozérdekii adatoknak a honlapon, valamint az Egységes Kozadatkeresd
Rendszerben valo kozzétételért felelds személy(ek);

kozzétételi egység: a kozzétételi listakon szerepld adatok kozzétételéhez szitkséges
kdzzétételi mintakrol szold 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet (a tovabbiakban: THM
rendelet) 2. mellékletében meghatarozott, Osszefliggd targyn kozzétett adatokat
egybefoglald tartalmi egység;

kiilonos kozzétételi lista: jogszabdly egyes agazatokra, a kozfeladatot ellato
szervtipusra vonatkozéan meghatdarozhat egyéb kozzéteendd adatokat. Az egyes
jogszabalyokban meghatérozott, az altalanos kozzétételi listan tilmenden kételezben
kozzéteendd adatok listaja;

személyes adat: az érintettre vonatkozo barmely informacio.

II. Fejezet
A KOZERDEKU ADATOK KOZZETETELENEK RENDJE

4. §

A kozérdekii adatok kizzétételében résztvevik és feladataik a kozzétételi eljarasban

A kozzéteendé kozérdekli adatok honlapon (https:/mgfuhu/hu) — valamint az Egységes
Kozadatkezelé Rendszerben — vald kozzétételének érdekében a Tarsasag ligyvezetdje:

a) kiadja a Tarsasag kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatainak elektronikus kozzétételének

b)

rendjér6l szol6 szabalyzatat;

a NAIH el6zetes véleményének figyelembevételével a Térsasagra, valamint az iranyitdsa,
feliigyelete ala tartozo szervekre vagy azok egy részére kiterjedd hatéllyal tovabbi kételezden
kozzéteendd adatkort hatarozhat meg (egyedi kozzétételi lista)

gondoskodik a Tarsasag altal kezelt kozérdekli adatok kezeléséhez, feldolgozasdhoz,
megismerhetdségéhez, kozzétételéhez sziiksége személyi, tdrgyi, technikai feltételek
megteremtését biztositd intézkedések megtételérol, ennek keretében kijeldli a kozérdekd
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d)

@)
a)

b)

G)

a)

b)

adatok kozzétételéért felel6s személyeket a Téarsasdg munkavallaloi kézil (a tovabbiakban:
kozzétevo);

felelds a kozérdekl adatkezeléssel, feldolgozéssal, az adatok megismerésével, kizzétételével
kapcsolatban feltart hidnyossdgok megszlntetéséért, az ehhez kapcsolédéan szilkséges
eljarasok lefolytatasaért.

A kozérdekli adatok kizzététele érdekében a Kabinet:
feltigyeli a Térsasig kozérdek( adatok kezelésével, feldolgozésaval, megismerhetSségének
biztositasdval, kbzzétételével kapesolatos tevékenységét;
a kizzétételi kotelezettségek teljesitésérdl — amennyiben az ligyvezetd ettSl cltéréen nem
rendelkezik — negyedévente egy alkalommal (minden év mércius 31., junius 30., szeptember
30., valamint december 31. napjaig) irasban beszamol a Tarsasig ligyvezetdjének.

A kozzétételt azon szervezeti egység SZMSZ szerinti vezetbije, vagy az ligyvezetd kdzvetlen
iranyitisa alatt dllo munkavéllalé kezdeményezi a kozzétevénél - a Kabinet egyidejli
t4jékoztatdsa mellett —, akinek feladatkdrébe az adott kdzérdekil adatok kezelése tartozik; a
kozzétett tartalom tekintetében ezen szervezeti egység vezetd — vagy az tigyvezetd kizvetlen
iranyitasa alatt Allé munkavallal6 — felelds.
Fentieknél fogva a szervezeti egység SZMSZ szerinti vezetdje — valamint az iigyvezeté
kozvetlen irdnyitisa alatt all6, a koézérdekit adatok kezelésében érintett munkavallalo —,
mint adatfelelds:
felelds az irdnyitasa alatt 4116 szervezeti egység vonatkozéasaban (az iigyvezet§ kdzvetlen
iranyitdsa alatt 4ll6 munkavallalé a munkakdri leirdsa vagy a r4 vonatkozd iigyrendben
szerepld feladatok alapjan szdméra frdsban meghatérozott feladatokkal Gsszefiiggésben) a
jogszabalyokban és a Térsasag bels§ szervezetszabalyozd eszkdzeiben foglalt kozérdekii
adatok  kezelésével, feldolgozasdval, megismerésével, kozzétételével kapcsolatos
rendelkezések betartasaért;
a feleldsségi korébe tartozd kozzéteendd adatok kozzétételét jelen Szabdlyzat 1. szdmai
fiiggelékében meghatirozott idkozonként a kizzétevonél — a Kabinet egyidejli thjékoztatdsa
mellett — a jelen Szabélyzat 1. szdmi melléklete szerinti sablon hasznalatdval, elektronikus
uton tovabbitott levélben kezdeményezi,
a 4. § (3) bek. b) pontban meghatérozott kezdeményezést kivetben 3 munkanapon beliil
ellendrzi a kozzététel megtorténtét, valamint a kozzétett adatok helytallosagat, illetve
teljeskdriiségét, valamint ellenbrzi a kozzétett adatok és a kozzétételre atadott adatok
egyezOségét;
clokésziti a kozzétételi egység leird adatait az Egysépges Kozadatkeresé Rendszerre vald
feltoltés céljabdl és megkiildi — a Kabinet egyidejli tdjékoztatdsa mellett — a kbzzétevl
szaméra; :
a kozzétett adatok pontosagit, iddszerlisépét és értelmezhetdségét a kozzétételt kdvetben is
folyamatosan figyelemmel kiséri, a kozzététellel érintett adatok tekintetében gondoskodik
azok helyességér6l, pontossigirol és idGszerliségérSl. A tévesen vagy pontatlanul kozzétett
adatok helyesbitését, kicserélését a hiba tudomasara jutdsat kovetSen a frissitett adatok
tovabbitasaval haladéktalanul kezdeményezi a kdzzétevonél;
a kozzétett kozérdekl adatok pontatlannd vagy idGszerlitlenné vélasa esetén, illetve a
felel8sségi korébe tartozd pontatlan vagy id8szeriitlen kdzérdek( adatok feltdséra esetén
eléallitja a helyesbitett vagy frissitett kozérdekil adatokat tartalmaz6 kozzétételi egységeket,
¢s azokat kozzététel végett atadja a 4. § (3) bek. b) pont szerint,
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(4)

()

A Jogi Osztaly kézérdekil adatok kizzétételével kapesolatos feladatai:

a) kérésre jogi allisfoglaldst ad a kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatok kbzzétételével

kapcsolatban;

b) kérésre jogi alidsfoglalast ad arra vonatkozoan, hogy az egyes szervezeti egységekben kezelt

adatok koziil melyek a kételezden kdzzéteendd adatok és azokat milyen eljarés szerint és
milyen hataridével kell kozzétenni.

A 4. § (1) bek. ¢) pontja szerint kijeldlt kozzétevi(k) kozérdekil adatok kozzétételével
kapesolatos feladatai:

a) a honlapon kozzétevs a 4. § (3) bek. b) pontja szerinti kezdeményezés kézhezvetelctol

(6)

7

8

M

szamitott 3 munkanapon beliil gondoskodik a honlap szerinti adatstruktiraban, tartalmi ¢s
formai eléirasoknak megfelel8en a kézérdekil adatok kozzétételérol,

b) az Bgységes Kozadatkeresd Rendszerben kozzétevd gondoskodik a 4. § (3) bek. d) pont

szerinti leird adatok megfeleld mdédon torténd kozzétételérol;

¢) akozzététel megtirténtérél elektronikus levélben értesiti az adatfeleldst, valamint a Kabinetet;
d) gondoskodik az adatfelelssok 4ltal hozza megkiildott adatok kozzétctelerdl, az adatfelelds

ezirdny( jelzésére az adatok vagy lefré adatok frissitésérol, illetve eltavolitasarol;

¢) gondoskodik a tévesen vagy pontatlanul kozzétett adatok, vagy leird adatok helyesbitésérdl,

kicserélésérél a 4. § (3) bek. €) pont szerinti kezdeményezést kovetben haladéktalanul,
valamint az adatfelelss jelzésére gondoskodik az id8szer(itlenné valt és eltdvolithatd adatok
eltavolitasarol,

kapcsolatot tart a honlap, valamint az Egységes Kazadatkeresd Rendszer tizemeltetSjevel az
Infotv-ben és az egyéb vonatkozé jogszabédlyokban meghatdrozoitak folyamatos
megvaldsitasa érdekében;

g) nyilvantartja a hozza beérkezett adatfelelSsi kezdeményezéseket és tarolja az ezekben

szerepl adatokat vagy leir6 adatokat a 4. § (8) bekezdésében meghatdrozott helyreallithatosag
érdekében.

A kbzzétevB a szolgéltatott kdzzéteends adatok teljeskoriiségét és a valosagnak megfeleld
tartalmat nem vizsgalja. A részére megkiilddtt adatok vagy leird adatok teljeskorliségéert s
valésdgnak megfelel§ tartalméaért a 4. § (3) bek. ) pontjéra tekintettel az adatfelelds felel.

A kdzzétevd — az adatfelels és a Kabinet egyidejii értesitése mellett — visszautasithatja az atvett
adat vagy leiré adat kdzzétételét, ha az az el6irt, jelen Szabélyzatban meghatdrozott vagy
megéllapodott formatum szerinti kdvetelményeknek nem felel meg, és igy kbzzétételre formai
okokbdl nem alkalmas (formai ellenérzés).

Amennyiben az adatok ismételt el5allitisa és kozzététele mas médon nem, vagy csak aranytalan
kéltségekkel lenne biztosithaté, a jogosulatlan megvéltoztatds, torlés, megsemmisiilés vagy
sériilés esetére a kozzétett adatokr6l biztonsdgi misolatot kell késziteni. Megsemmisiilés,
sériilés vagy jogosulatlan megvaltoztatds, t0rlés esetén az adatfelel6s szervezeti egység — vagy
az Ggyvezet§ kozveflen irinyitasa alatt All6 munkavillalo — koteles egyiittmiikodni a
kozzétevivel a helyreallitasban, és az adatokat szilkség esetén Gjra dtadni.

5. §

Az elektronikus kizzététel kitelezettsége, a kizzétett adatok feliilvizsgilata, frissitése,
eltavolitasa

A Térsasag a tevékenységéhez kapesolodéan az Altaldnos kdzzétételi listan szerepld adatokat
az Infotv. 33. § (3) bekezdése alapjan, az Infotv-ben, az THM rendelet-ben, valamint a
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(2)

©)

(4)

6))

(6)

(7)

(8)

©)

(10)

(11)

vonatkozo jogszabalyokban meghatirozott modon és tartalommal a hivatalos honlapjan
(https://mgfu.hu/hu) elektronikusan, a kézzététel datumanak megjelolésével teszi kozzé.

A Tarsasag honlapjanak szerkesztéséért és az azon vald kozzétételért a 4. § (1) bek. ¢) pontja
szerint kijelolt kozzétevo(k) felel(nek).

A Tarsasag a honlapjan kézzéteendd kozérdekd adatokat a Téarsasag honlapjanak nyitdlapjarol
kozvetlenil, a ,,KOZERDEKU ADATOK” hivatkozds alatt elérheté oldalon teszi kozzé az
Infotv., tovdbba az IHM rendelet vonatkozé rendelkezéseire figyelemmel, a 4. § (7) bekezdése
szerinti formai ellendrzést kovetoen.

Az altalanos kozzétételi lista szerinti adatokat tartalmazé kozzétételi egységek kialakitisa soran
legalabb az THM rendelet 2. melléklete szerinti kdzzétételi egységeket kell 1étrehozni azzal,
hogy nem lehet az emlitett melléklet szerint eltérd kozzétételi egységhez sorolt adatokat azonos
kozzétételi egységben elhelyezni.

A kiilonos és egyedi kozzétételi listak szerinti adatokat tartalmazo kozzétételi egységeket —
azok tartalmatol fiiggden — az IHM rendelet 1. melléklet szerinti tagolasban kell kézzétenni.

A kozzétételi egységek részét képezd, 6nallé kozzétételi egységnek nem minGsiilé 6nalld
adatallomanyokat széles korli olvashatdsagot biztositd formatumban kell kézzétenni.

A kozzétételi listaban kdzzétett adatok feliilvizsgalatat a kozzétételi egység targykore szerint
¢rintett adatfelelés végzi el — amennyiben a Kabinet ettél eltéréen nem rendelkezik —
negyedévente egy alkalommal (minden év marcius 15., jinius 15., szeptember 15., valamint
december 15. napjaig). A feliillvizsgalat eredménye a Kabinet 4. § (2) bek. b) pontja szerinti
beszamoldjanak részét képezi.

Az €l6z8 bekezdés szerinti feliilvizsgalat nem helyettesiti az adatfelelésnek a kozzéteendd
adatok jelen Szabalyzatban meghatarozott frissitésére vonatkozo kotelezettségét.

A frissitett adat uj allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve amennyiben
az adat el6z6 éllapotat archivumba kell helyezni, Gigy az adat el6z0 éllapotanak archiv
allomanyban val6 elérhetségét is.

Az elektronikusan koézzétett adatok — ha az Infotv. vagy mdas jogszabaly eltéréen nem
rendelkezik — a honlaprol nem tavolithatok el. A Tarsasag megsziinése vagy atalakuldsa esetén
a kozzététel kotelezettsége a Tarsasag jogutodjat terheli.

A kozzétételi lista feliilvizsgalatara barki javaslatot tehet a Kabinetnél. A Kabinet a javaslatot
— a targykor szerint érintett adatfeleldssel egyeztetve, valamint szikség esetén a Jogi Osztaly
allasfoglalasat kikérve — megvizsgélja, €s a jelentés aranyban vagy mennyiségben felmeriilt
adatigénylések alapjan az altalanos kozzétételi lista kiegészitését, illetve egyedi kozzétételi lista
meghatarozasat kezdeményezheti a Tarsasag tigyvezet6jénél.
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6. §
Az Egységes Kozadatkeresé Rendszer

(1) A Tarsasag tevékenységéhez kapcsolddoan a kozérdekii adatokat az Infotv. 37/B. § vonatkozd
rendelkezései szerinti modon az Egységes Kozadatkezeld Rendszerben® elektronikusan teszi
kozze.

(2) Az Egységes Kozadatkeresd Rendszerben vald kozzétételért a Tarsasag ligyvezetOje altal a
jelen Szabalyzat 4. § (1) bek. c) pontja szerint kijelolt kozzétevé(k) felel(nek). A kozzétetel
soran a kozzétevo(k) elvégzi(k) az Egységes Kozadatkeres6 Rendszerrel kapcsolatos
feliilvizsgalatot is.

III. Fejezet
A KOZERDEKU ADAT MEGISMERESE IRANTI IGENYEK INTEZESENEK RENDJE

7. §

A kozérdekii adat megismerése iranti igények intézésében résztvevok és feladataik

(1) A kozérdeki adatigénylés teljesitése érdekében a Tdrsasag ligyvezetdje:

a) kiadja a Tarsasdg kozérdekli adatok megismerésére irdnyulé kérelmek intézésének
rendjérol szolo szabalyzatat;

b) gondoskodik a Térsasag altal kezelt kozérdeki adatok kozérdekil adatigénylés Utjan
torténd megismerhetdségéhez sziikséges személyi, targyi, technikai feltételek
biztositasarol;

c¢) felelés a kozérdekii adatok kozérdekli adatigénylés tjan torténé megismeresével
kapcsolatban feltart hidnyossagok megsziintetéséért, az ehhez kapcsolodoan szilkséges
eljarasok lefolytatasaért.

(2) A Kabinet a kozérdekdi adatigénylés teljesitése érdekében:
a) feliigyeli a Tarsasag kozérdekli adatigénylések intézésével kapcsolatos tevékenyseget;
b) az ligyvezet6 dontésének megfelelfen eleget tesz a kozérdekii adatigénylésnek, vagy a
jogszabalyokban foglalt feltételek fennallasa esetén az adatigénylés teljesitesct
megtagadja.

(3) A Tarsasag valamennyi munkavallaloja:

a) felelés a jogszabélyokban és a Tarsasag belsé szervezetszabéalyozo eszkozeiben foglalt,
a kozérdekii adatok kezelésével kapcsolatos rendelkezések betartasaért és betartatasaert;
b) amennyiben a feladatkdrébe tartozd kozérdekli adat(oka)t illetden kozérdeki
adatigénylés érkezik a Tarsasag részére, ugy koteles egyiittmiikodni a Kabinettel a
kozérdekil adatigénylés elintézésében. Ennek keretében koteles a Kabinet altal, ennek

hidnyaban a jelen Szabalyzatban megjelolt hataridén belil:
ba)a Kabinet — valamint az adatvédelmi tisztviselé esetleges — kérdéseire

valaszolni,

1 A jelen Szabélyzat kiadésakor a NISZ Nemzeti Infokommunikicids Szolgéltatd Zrt. keretein beliil mitkodé Kézadat programban:
https://kozadat.hu/kereso/
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bb)a sziikséges informaciokat, iratokat a Kabinet — illetve sziikség esetén az
adatvédelmi tisztvisel6 — rendelkezésére bocsatani;
bc) lehetdvé tenni, hogy a Kabinet — illetve sziikség esetén az adatvédelmi
tisztviseld — a sziikséges iratokba betekinthessen, az adatokhoz hozzaférhessen;
c) koteles a kozvetleniil hozza beérkezett kozérdek(i adatigénylést haladéktalanul, de
legkés6bb a beérkezését kovetd 2 munkanapon beliil elektronikus tton tovabbitani a
Kabinet az adatvédelmi tisztviseld, valamint az ligyvezet6 részére.

(4)  Ahol a jelen Szabalyzat a Kabinetnek, az adatvédelmi tisztvisel6nek és az ligyvezetdnek térténd
megkiildést, tovabbitast emlit, ott a Kabinet esetében a kabinetvezet6 e-mail cimére, valamint
a kabinet@megfuhu e-mail cimre t6rténd; az adatvédelmi tisztvisel6 esetében az
adatvedelem@mgfu.hu  e-mail cimre torténd, mig az iigyvezetd esetében a
szabados.richard@mgfu.hu e-mail cimre torténd elektronikus megkiildést kell érteni. Ahol a
jelen Szabalyzat a Jogi Osztaly allasfoglalasanak kérését emliti, ott a jogi.osztaly@mgfu.hu e-
mail cimre kiildott allasfoglalas kérést kell érteni.

(5) A Jogi Osztaly kozérdekli adatigénylésekkel kapcsolatos feladatai:
a) kérésre jogi allasfoglalast ad a kozérdekli adatigénylések elintézésével — kiilonos
figyelemmel a 8. § (10) bekezdése szerinti, valamint a 11. §-ban foglalt esetek
fennallasaval — kapcsolatban;

b) kérésre jogi allasfoglalast ad a nyilvanos adatok tekintetében, azok kiadhatosigéra,
illetve a nyilvanossag kizarasara vonatkozdan.

(6) Az adatvédelmi tisztviseld kozérdekl adatigénylésekkel kapcsolatos feladatai:

a) ellatja a kozérdekii adatigénylések elintézésével kapcsolatban a jelen Szabalyzatban
meghatarozott feladatokat;

b) az Infotv-ben és jelen Szabalyzatban meghatarozottaknak megfelel6en nyilvantartast
vezet a kozérdektli adatigénylésekrol.

8. §
A kozérdekii adatok egyedi igénylésének szabalyai, az adatigénylé személyes adatainak
kezelése

(1) A kozérdekii adat megismerése irant szoban, irdsban vagy elektronikus uton barki igényt
nyujthat be a Tarsasaghoz (a tovabbiakban: adatigénylé).

(2) A kiozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére a kozérdekii adatok megismerésére
vonatkozo rendelkezéseket kell alkalmazni.

(3) Kozerdekii adatigénylést a Tarsasag alabbi elérhetéségeinek barmelyikén be lehet nyujtani:

a) irasban postai titon:
MGFU Kézhasznt Nonprofit Kft.
székhelye: 1074 Budapest, Rakoczi ut 70-72.
levelezési cime: 1387 Budapest, Pf. 17.

b) irasban elektronikusan:

info@mgfu.hu
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(4)

5

(6)

(7)

)

9

c¢) telefonon:
+361 3122213

d) személyesen (szOban vagy irasban):
A Térsasagnal a 1074 Budapest, Rékoczi Gt 70-72. szam alatt, munkanapokon hétf6tol
péntekig, ligyfélszolgalati idoben.
A Térsasag ligyfélszolgalata az alabbi idésavokban érhetd el:
hétf6t6] — csiitortokig 8:00-17:00 ordig;
pénteken 8:00-14:30 oraig,
azzal, hogy a kbzérdekii adatigénylés benyujtasat személyesen legkésdbb az adott napra
iranyado tigyfélszolgalati id6 vége el6tt fél oraval lehet megkezdeni.

Az adatigényld a kézérdekii adat megismerésére iranyuld kérelmét benytjthatja irasban:
- az altala irt igénylés forméjaban, vagy
- aTarsasag altal e célra rendszeresitett nyomtatvanyon.

A nyomtatvany a Térsasig recepcidjan (1074 Budapest, Rakéczi Gt 70-72., 1l emelet)
igényelheté vagy elérhetd a Tarsasag honlapjardl (https://mgfu.hu/hu) is, jelen Szabalyzat 2.

szdamu mellélkleteként.

A Tarsasag kozérdekl adat megismerése irdnti irasbeli kérelmet 4tvevé munkavallaloja
haladéktalanul — de legkésébb a 7. § (3) bek. ¢) pontjaban meghatarozott id6n belill - koteles a
kozérdekli adatigénylést tovabbitani a Kabinetnek, az adatvédelmi tisztvisel6nek, valamint az
tgyvezetonek.

A széban jelzett kozérdekii adatigénylést a Kabinet munkavallalojinak kozremiikodésével a
jelen Szabélyzat 3. szdmii melléklete szerinti nyomtatvany kitdltésével sziikséges irasban
dokumentalni. Ilyen esetekben az elintézési hatarid6 kezdete az aldirt kérelem-nyomtatvany
kelte.

A kozérdek(i adat megismerésére iranyuld, elektronikus iton érkezett igényt a Tarsasag azon
munkavéllaloja, akihez az adatigénylés beérkezett, koteles haladéktalanul — de legkésébb a 7.
§ (3) bek. c) pontjdban meghatérozott idén beliil — elektronikus uton tovébbitani a Kabinet, az
adatvédelmi tisztviseld, valamint az ligyvezeto részére.

A Tarsasighoz a 8. § (3) bekezdésben rogzitett elérhetéségeken torténd beérkezeést kovetden
a kozérdekii adatigénylést haladéktalanul — de legkésébb a 7. § (3) bek. c) pontjaban
meghatarozott idén beliil — el kell juttatni a Kabinetnek, az adatvédelmi tisztviselonek, valamint
ezzel egyidejlileg az tigyvezetd részére is.

A 8. § (3) bekezdésben rogzitett elérhetéségeken kiviil a Tarsasag barmely
munkavallaldjahoz kézvetleniil beérkezett kozérdekii adatigénylést az érintett munkavallalo
haladéktalanul — de legkésébb a 7. § (3) bek. ¢) pontjaban meghatérozott idén beliill - koteles a
Kabinet, az adatvédelmi tisztviseld, valamint az ligyvezetd részére tovabbitani.

A kozérdekii adatigénylés teljesitésével kapcsolatos eljarast a Kabinet folytatja le az Infotv. és
jelen Szabélyzat rendelkezései szerint.
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(10)

(1)

(12)

(13)

(14)

(15)

(1)

A Kabinet — az adatvédelmi tisztvisel§ bevondsa, valamint a Jogi Osztdly allaspontjanak

szilkség szerinti kikérése mellett — a kozérdek(i adatigénylést (annak tartalma alapjan)

haladéktalanul megvizsgalja abbél a szempontbdl, hogy:

a) fenndllnak-e a kozérdekl adatigénylés megtagadasinak, elutasitdsinak feltételei —
kiilénosen az Infotv. 29. § (1a) és (1b) bekezdésében®, valamint a 27,§-4ban foglaltak;

b) a megismerni kivant adatok kére pontosan meghatérozhat6 és egyértelmii-¢;

c) az adatigénylésben megismerni kivant adatok kézérdekil adatok-e (mind részben, mind
egészben) ¢és ha igen, akkor a Tarsasag kezelésében vannak-e.

A fenti esetkférok béarmelyikével kapcsolatos probléma fennallisa esetén a Kabinet

haladéktalanul tdjékoztatja az iigyvezettt.

Amennyiben a kozérdek(i adat megismerése iranti igény vizsgdlata alapjin megallapithato,
hogy a kézérdekll adatigénylés nem egyértelmii, a megismerni kivant adatok kére pontosan
nem hatdrozhaté meg, a Kabinet — az {igyvezetd tajékoztatasit kdvetden — haladéktalanul
felhivja az adatigényl6t a kozérdekl adatigénylés hidnyz6 adatainak megaddsara, illetve az
adatigénylés pontositasara. A felhivasban a hidnyok p6tlasdra a Tarsasig hatarid6t allapit meg,
amely nem lehet kevesebb 3 munkanapnal,

A kdzérdekil adatigénylés megvalaszolasara rendelkezésre 4116 hatdriddbe nem szamit bele az
adatigénylés pontositisara iranyunl6 felhivas megkiildésének id6pontjatol a felhivasra adott
vilasz Térsasighoz valo beérkezéséig terjedd idGtartam, ez id6 alatt az adatigényléssel
kapcsolatos eljarasi hatarid6k nyugszanak.

Amennyiben az adatigénylé a 8. § (11) bekezdés szerinti, az adatigénylés pontositdsira irdnyuld
felhivasra hataridében nem vélaszol, az adatigénylést visszavoninak kell tekinteni. Erre az
adatigényl6t a 8. § (11) bekezdés szerinti felhivasban figyelmezteini kell.

Ha térvény mdésként nem rendelkezik, az adatigénylé személyes adatai csak annyiban
kezelhetk, amennyiben az az igény teljesitéséhez, az igénynek az Infotv. 29. § (la)
bekezdésében meghatérozott szempont alapjin vald vizsgélatéhoz, illetve az igény
teljesitéséhez megdllapitott kéltségtérités megflizetéséher sziikséges.

Az Infotv. 29. § (1a) bekezdésében meghatirozott id6 (1 év) elteltét, illetve a koltségek
megtizetését kdvetden az igényld személyes adatait haladéktalanul térdlni kell.

9. §

A kozérdekii adat megismerésére iranyulé igény nyilvantartisa, teljesitése

A kodzérdekl adatigénylések nyilvantartasaval kapesolatos jogszabalyi kitelezettség teljesitése
érdekében minden kozérdekd adatigénylést — fliggetlentil annak benylijtasi médjatol — régziteni
¢s iktatni szlikséges. A kdzérdekl adatigénylések iktatasat a Kabinet végzi.

*29. § (1a) Az adatigénylésnek az adatot kezeld kizfeladatot ellatd szerv nem kiteles eleget tenni abban a részben, amelyben az azonos igényls 4ltal
egy éven beliil benytjtott, azonos adatkdrre irinynld adatigényléssel megegyezik, toltéve, hopy az azonos adatkdtbe tartozd adatokban valtozds nem

Allt be.

(1b} Az adatigénylésnel az adatot kezeld kbzfeladatot ellits szerv nem kételes eleget tenni, ha az igényls nem adja meg nevét, nem természetes személy
igényl6 esetén mognovezésdl, valamint azt az elérhetdséget, amelyen szdmira az adatigényléssel kapesclatos barmely thjékoztatds &s &rtesités
megadhatd.
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A nem magyar nyelven érkezett kzérdek(i adatigénylés magyar nyelvre torténd forditasardl,
valamint a valasztervezetnek a nem magyar anyanyelvi adatigényld dltal értett nyelvre torténd
forditasérél — amennyiben a megkeresés terjedelme szilkségessé teszi— a Kabinef gondoskodik.

A kozérdek(i adatigényléssel kapcsolatos eljards soran az érintett adatot kezel6 munkavallalé
kételes a Kabinettel egyiittmtikodni, a kért adatszolgaltatdst soron kiviil, a lehetd legrdvidebb
id6n beliil — de legkésébb a 7. § (3) bek. ¢) pontja szerinti hatéridében —teljesiteni. Amennyiben
az, adatszolgaltatis az el6irt hatdridében, illetve a kozérdekl adat irdnti igény az Infotv-ben
eldirt hataridSben el6re lathatdan nem teljesithet, e tényt az adatot kezel6 szervezeli egyseg
vezetdje haladéktalanul jelzi a Kabinetnek,

Az adatok tekintetében, azok kiadhatésigira, megismerhetdségére, illetve a nyilvdnossag
kizérisara vonatkoz6an a Kabinet sziikség szerint kikérheti a Jogi Osztaly allasfoglalasat. A
Jogi Osztily e korben haladéktalanul, de legkésébb a Kabinet megkeresését6l szamitott 3
munkanapon beliil nyajt &llasfoglalast, amennyiben az allasfoglalds nyGjts hataridSben elére
lathatéan nem teljesithetd, ¢ tényt a Jogi Osztaly osztilyvezetGje haladéktalanul jelzi a
Kabinetnek. A Kabinet az adatszolgéltatasok alapjan — valamint az adatok kiadhatdsagara,
megismerhet6ségére, illetve a nyilvanossdg kizdrdsira vonatkozéan a Jogi Osztaly

4llasfoglatdsara figyelemmel — el6késziti és az ligyvezetdnek tovabbitja a kozérdekli adat

kiadhatésagara vonatkozo6 javaslatat, valamint a kdzérdekd adatigénylésben igényelt adatokat
tartalmazo6 valasz tervezetét, melycket az ligyvezet6 hagy jova.

. Az {igyvezeté — a Kabinet javaslatat figyelembe véve, de abhoz nem kotve — dont az adatok

kiadhatdsagardl, illetve a nyilvanossag kizarasarol.

Az lgyvezetd dontését kovetden a Kabinet gondoskodik az ligyvezetd altal jovahagyott,
kiadhaté adatot tartalmaz6 vélasz-dokumentum tovabbitdsardl az adatigényld részere.

A Térsasig a kozérdekii adatigénylésnek — figyelemmel a 9. § (3)-(4) bekezdéseiben
foglaltakra is — a Tarsasdghoz vald beérkezését kivett legrovidebb idé alatt, legfeljebb
azonban 15 napon beliil tesz eleget.

Amennyiben a kozérdek(l adatigénylés jelentds terjedelmdi, illetve nagy szdmi adatra
vonatkozik, vagy annak teljesitése a Térsasdg alaptevékenységének elldtdsdhoz sziikséges
munkaerforras ardnytalan mérték( igénybevételével jar — vagy a nem magyar nyelven
benytjtott kozérdek(i adatigénylés forditdsi ideje miatt indokolt —, akkor a kézérdekd
adatigénylés teljesitésére meghatdrozott hataridd egy alkalommal legfeljebb 15 nappal
meghosszabbithaté, amelyr§l az adatigénylét a kzérdeki adatigénylés kézhezvételétdl, vagy
a szobal el8terjesztett igény irdsba foglalasatol szamitott 15 napon beliil tdjékoztatni kell.

Ha a kdzérdekl adatot tartalmazé dokumentum az adatigényl6 altal meg nem ismerheté adatot
is tartalmaz — igy példaul olyan személyes adatot, amely nem tartozik a kozérdekbdl nyilvanos
személyes adatok kérébe — a masolaton ezt a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné
kell tenni, vagy anonimizilni sziikséges. E korben a Kabinet kételes az adatvédelmi
tisztviseld allasfoglalasat kikérni.

A kozérdekii adatigénylésnek az Infotv. vonatkozd rendelkezései szerint a Térsasag vilagosan,
kozérthetGen megfogalmazva és — amennyiben ezt a Tarsasdg ardnytalan nehézség nelkiil
teljesiteni képes — az adatigénylé 4ltal kivint forméban, illetve modon tesz eleget. Ha az
adatigényld &ltal kért adat elektronikus formaban nyilvanosan elérheto, a kért adatot kordbban
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mar elektronikus formaban nyilvdnossdgra hoztak, a Tarsasdg az adatigénylést e nyilvanos
forras megjelélésével is teljesitheti.

A Térsaség a gazdilkodasanak atfogd, szdmlaszintl, illetve tételes ellendrzésére irdnyuld
kozérdekli adatigénylést az igénylés targyat képez6 irat masolata helyett a jogviszony
alanyainak, a jogviszony tipusdnak, a jogviszony tdrgyinak, a szolgaltatds és ellenszolgaltatas
mériékének és teljesitése iddpontjanak megjelslésével teljesitheti.

Amennyiben az adatigénylé az adatokat személyesen, az iratbetekintési jogival élve
kivAnja megismerni, vagy az adatokat tartalmazé dokumentum-maésolatokat személyesen
kivanja atvenni, erre a Kabinettel torténé el8zetes, irasbeli id6pont-egyeztetést kivetéen van
lehetGsége. Az adatigényld figyelmét fel kell hivni, hogy amennyiben a megbeszélt helyen és
id6ben egymaést kovetd ketté alkalommal nem jelenik meg, igényét a Tarsasdg visszavontnak
tekinti.

A személyesen megjelent adatigénylé szdmara a Kabinet munkavallaldjanak
kézremiikdésével az adatok ataddsa — a betekintési lehetség biztositdsa vagy a mésolatok
dtaddsa — csak gy lehetséges, ha az adatigényld a feljegyzésen alairasival az atadds vagy
iratbetekintés tényét elismeri. Az aldirds megtirténtéig az adatigényld a dokumentumokba nem
tekinthet be. A betekintés rogzitését tartalmazo feljegyzés iktatisat a Kabinet végzi.

Az adatok tanulményozésara az erre kijellt helyiségben megfeleld id6t sziikséges biztositani.
Az adatigényl6 jogosult a bemutatasra keriilé dokumentumoktdl jegyzetet késziteni.

Abetekintés soran is biztositani szitkséges, hogy az adatigénylé altal meg nem ismerhetd adatok
ne legyenek megismerheték az adatigénylé szaméra.

A betekintés sordn gondoskodni kell arrdl, hogy az adatigénylé a szdméara rendelkezésre
bocsétott dokumentumok épségét megdvia, a dokumentumba bejegyzést ne tehessen. Erre az
adatigénylé figyelmét nyomatékosan fel kell hivni,

A betekintés megszervezése sordn biztositani kell a Térsasig olyan munkavallaléjanak
jelenlétét, aki biztosftja a kozérdekl adatigénylés soran dtadott dokumentumok biztonsagat,
védelmét.

Az adatokat tartalmazé dokumentumrdél vagy dokumentumrészedl annak tarolasi médjatol
fliggetleniil az adatigénylé masolatot kaphat. A Térsasdg a kozérdekli adatigénylés
teljesitéséért — az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden — koltségtéritést
dllapithat meg akkor, ha a felmeriilt koltség mértéke meghaladja a kozérdekii adat irdnti igény
teljesftéséért megallapithatd koltségtérités mértékérl szolo 301/2016. (IX. 30.) Korm.
rendeletben (a tovabbiakban: Kormanyrendelet) meghatirozott, koltségtéritésként
megallapithatd legalacsonyabb Osszeget, azzal, hogy az igy meghatdrozott koltségtérités
Osszege ekkor sem haladhatja meg a Korményrendeletben meghatirozott legmagasabb
Osszeget. A koltségtéritds dsszegérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést
nem igényl6 lehetGségeir6l az adatigénylSt az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil
tdjékoztatni kell. Ha a Téarsasag koliségtéritést allapit meg, az adatigénylést a koltségtérités
adatigényld éltali megfizetését kdvetd 15 napon belil kell teljesiteni.
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10. §
A kbzérdekii adatigénylés koltségeinek megtéritése

A Térsasag a kdzérdeki adatigénylés teljesitéséért az Infotv-ben meghatérozott esetekben — a
Kormanyrendelet 4ltal megallapitott mértékben — koltségtéritést allapithat meg, amelynek
OsszegérSl az adatigényl6t a kozérdek(i adatigénylés beérkezését kovetd 15 napon belill
t4jékoztatni sziikséges. Az adatigényld a tdjékoztatds kézhezvételét kovetd 30 napon beliil
nyilatkozik arrél, hogy az igénylését fenntartja-e. A tdjékoztatasnak tartalmaznia kell az
adatigénylé nyilatkozattételre valo felhivasat, valamint azt, hogy az adatigényld a nyilatkozatot
milyen médon és — az Infotv. vonatkozd rendelkezéseivel dsszhangban — milyen hatarid6re
tekintettel teheti meg, Az adatigénylést a koltségtérités adatigényl6 altali megfizetését kdvetd
15 napon beliil kell teljesiteni.

A tjékoztatas megtételétdl az adatigényld nyilatkozatanak a Térsasdghoz valé beérkezéséig
terjedd idStartam a kozérdekl adatigénylés teljesitésére rendelkezésre 4116 hatiridSbe nem
szamit bele. Ha az adatigényls a kdzérdekl adatigénylést fenntartja, a koltségtéritést a Tarsasag
altal megéllapitott, legalabb 15 napos hatarid8ben koteles Tarsasag részére megfizetni.

A koltségtérités mértékének meghatirozasa sordn — tekintettel a Korméanyrendelet altal
meghatdrozott mértékére — az alabbi koltségelemek vehetSk figyelembe: '

a) azigényelt adatokat tartalmazo adathordozé koltsége;
b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozd adatigényld részére torténd kézbesitésének

koltsége.

11. §
A kozérdekii adatigénylés megtagadasa, elutasitisa

Azon kdzérdekii adatigénylés teljesitését, amelyben az adatigényl6 olyan adatok megaddsat
kéri, amelyeknek a Tarsasdg nem adatkezelje vagy amelyek nincsenek a Tarsasag
kezelésében, erre hivatkozassal el kell utasitani.

A kozérdekii adatigénylésnek a Tarsasag nem koteles eleget tenni abban a részben, amelyben
az azonos adatipénylé altal egy éven beliil benytjtott, azonos adatkérre iranyuld adatigényléssel
megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkdrbe tartoz6 adatokban valtozas nem allt be.

Az adatigénylésnek a Tarsasag nem koteles eleget tenni, ha az adatigényl® nem adja meg nevet,
nem természetes személy adatigényld esetén megnevezését, valamint azt az elérhetéséget,
amelyen szaméra az adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatds és értesités megadhato.

A kbzérdekl adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald hivatkozéssal, hogy annak kdzérthet6
formaban nem lehet eleget tenni.

A kbzérdekli adatigénylés teljesitése nem tagadhat6 meg azért, mert a nem magyar anyanyelvi
adatigényl8 az igényét az anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg, A
forditasrol a 9.§ (2) bekezdésnek megfelelfen a Kabinet gondoskodik. A forditas kélisége
minden esetben az adatigénylét terheli, aird] a Kabinet értesiti a kérelmez6t. A fordit4s varhaté
koltségének elbzetes kbzlése nem mellézhetd.

Az adatigénylés teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival egyiitt, valamint az igényldt
az Infotv. alapjan megilletS jogorvoslati lehetGségekrdl vald tajékoztatassal egyiitt, a kzérdeki
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adatigénylés beérkezését kovetd 15 napon beliil {rasban vagy — ha az igényben elektronikus
levelezési cimét kozdlte — elektronikus levélben értesiteni kell az adatigényl6t.

12. §
Az adatigényl6 jogorvoslati jogai

A kozérdekli adatigénylés elutasitdsa vagy a teljesitésre nyitva 4ll6, vagy a Téarsasdg, mint
adatkezel 4ltal meghosszabbitott hatdridé eredménytelen elielte esetén, valamint az
adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltséptérités Ssszegének feliilvizsgalata érdekében az
adatigénylé birésaghoz fordulhat. A pert az igény elutasitdsanak kozIésétbl, a hatridd
eredmeénytelen elteltétdl, illetve a koltségtérités megfizetésére vonatkozd hatdridd lejartatél
szamitott harminc napon beliil kell meginditani a Téarsasdg ellen. Az adatigényls
kezdeményezheti a NATH vizsgalatat is arra hivatkozassal, hogy a kdzérdek(i adatok vagy a

kézérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez fiiz6d6 jogok gyakorlasaval kapcsolatos
jogsérelem kovetkezett be, vagy annak kdzvetlen veszélye fennéll.

13. §
A kozérdekii adatigénylésclkhez kapesol6do egyéb rendelkezések

Az adatvédelmi tisztviseld nyilvantartast vezet:
a) az elutasitott kozérdelil adatigénylésekrSl, valamint az elutasitdsok indokairél — az
Infotv. 30. § (3) bekezdés masodik fordulata® alapjan;
b) aTérsasighoz beérkezett teljesitett vagy részben teljesitett kozérdek(i adatigénylésekrsl
az Infotv. 29. § (1a) bekezdésében’ foglalt vizsgélat elvégzése céljabdl, az adott év
januér 1-t6] december 31-ig.

Az adatvédelmi tisztvisel az (1) bekezdés szerinti nyilvantartas alapjn minden év januar 31.
napjaig az Infotv. 71/D. § (4) bekezdés® szerint adatot szolgaltat a NATH részére.

IV. Fejezet
ZARO RENDELKEZESEK

Jelen Szabélyzat a kihirdetésének napjan 1ép hatilyba.

Jelen Szabalyzat rendelkezéseit a hatalybalépése utdn megkezdett kdzérdekl és kozérdekbol
nyilvinos adatol kdzzétételére irdnyuld eljardsokra, valamint kozérdek(i adat megismerése
iranti igények teljesitésére irdnyulo eljarasokra kell alkalmazni.

©30. § (3) Az igény toljesfiésének meptagadisars], annak indokaival, valamint az igénylst o térvény alapiin megillets jogorvoslati 1ehetdségekr6! valo
tajékoztatissal egylitt, az igény bedrkezését kovetd 15 napon beliil frdshan vagy — ha az igényben elskironikus levelezési cimét kizdlte — elektronikus
levélben ditesiteni kell az igényl6t, Az clutasftoll kérelmektdl, valamint az elutasitdsok indokairdl az adatkezeld nyilvantartést vezet,

729, § (1a) Az adatigénylésnck az adatot kezel6 kizfeladatot ellitd szerv nem koteles eleget tenni abban a részben, amelyben az azonos igényl8 4ltal
egy éven beliil benyijtott, azonos adatkdrre irinyuld adatigényléssel megegyezik, felléve, hogy az azonos adatkérbo tartozd adatokban valtozés nem

allt be,

$71/D. § (4) A Hatdsag részére minden évben januar 31-8ig a szerv adatol szolgiltat

a) a k§zérdekii &s kinérdekbdl nyilvanos adatok megismerdse innti igényok teljesitésének és megtagadasinak szdmarél és a megtagadisck jellemzs
indokairél,

b a kdzérdekdi és kbzérdekli§l nyilvinos adatok megismerése irinli kérelmek eljesitéséhez sziikséges napok atlagos szamérdl, valamint

¢) a kivzérdekdi &s kbzérdekbbl] nyilvinos adatok kizzétételének clérhetdségdrtl.
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Jelen Szabalyzat hatalyba 1épésével egyidejiileg hatalyat vesziti a Tarsasag kdzérdekil adatok
kozzétételének, valamint a megismerésre iranyuld igények teljesitésének rendjérdl szolo
6/2018. (X11.28.) szamu szabalyzata.

Jelen Szabalyzat megtalalhato a T:\O_DOKUMENTUMTAR\]_BELSC")SZABALYZATOK
elérési utvonalon elektronikus uton, valamint elérhet6 a Tarsasdg hivatalos honlapjan
(https://mgfu.hu/hu) is.

A Szabalyzatot a Kabinet gondozza.

Budapest, 2024.04.26.

MELLEKLETEK:

1.
.3
3

wn

szamt melléklet: Kérelem kdzérdeki adat kozzététele irant (sablondokumentum)

szamu melléklet: lgénybejelentés kozérdek(l adat megismerésére (sablondokumentum)
szamu melléklet: Feljegyzés szoban eléterjesztett kozérdekii adatok megismerése iranti
igényhez (sablondokumentum)

szaml melléklet: Adatkezelési tajékoztatdo a kozérdekli és kozérdekbdl nyilvanos adatok
megismerésére iranyulo eljaras soran végzett adatkezeléshez

szamu melléklet: Folyamatabra — a kozérdekil adatok kozzétételének rendje

sz4mu melléklet: Folyamatabra — a kozérdek(i adat megismerése iranti igények intézésének
rendje

FUGGELEKEK:

1.

szamu fuggelék: Altalanos kozzétételi lista j
| .—d“—-\‘) (_/\

dos Richard Jinos
iigyvezetd
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1. szamu melléklet

KERFLEM
kozéerdekii adatok kizzététele irant

Kezdeményezés jellege
(x-el jelolendd):

0j kozzététel
modositas
torlés

A kozzéteendd anyag cime:

A kozzététel indoka:

A kozzététel helye:

A honlapon elhelyezett mas
adatra vonatkozé
rendelkezés (a médositandé
vagy torlendé adat pontos
megnevezésével):

Mellékelt adat file-ok
pontos megnevezése:

Egyéb rendelkezés a
kozzététellel kapesolatban:

e b e e bt e e e ae s e et Crerae e rebe e
.................................. PE e as R s e eraaaee
................. T
................................. P era st s b da e n s seesen
I I T I I I I LI Pesueea b baaas
I T Pevreratrsinane
................................. T
.............. PP BN B E P b s b s b bbb e n et saa ey
.................. N TN T
§ e Ea BRI E B b e A4 b i see e b e s eresereraeeassnanns Verries e
I T, .
T PeetreesaErenaeaas
................................... e s e s e a e e rane
................. R T I T
R E R A e 4 e et d b dea be e esn e e n e Prererevess
D B I S Cervrsasrerens
e rabrarnererrser et et st sarans Peerh ettt ebaien ey
........................... R R R R RN N LTI T
..................... e e E e aa e r s b e be e aseensranas
............... I P e e e e bab e b e e e e e rary
.......................... 48 a 8 eI B s s d et b hnrrarsorennnnans

A kérelmezd adatfelelos:

neve:

beosztasa/munkakére: ...............
e-mail eime: ... ...t e

telefonSzama:s ......o.oovieiiiii s

........ P N N PN R Ry

--------------

---------- SER I AR LT AN

adatfelelds aldirdsa
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2. szamu melléklet

IGENYBEJELENTES
kozérdekil adat megismerésére

Az adatigényld személy vagy
szervezet neve és elérhetésége”*
(postai cim/e-mail cim);

------------------------------------------------------------------------------------

*Az az elérheifség, amelyen a kbzérdeld] adatigénylés telfesithetd a Tarsasag részérdl. Az adatigénylésnek a Tdrsusdg nem kiteles eleget tenni, ha
az adatigényls nem adja meg nevés, nem természetes személy adatigényl6 esetén megnevezését, valamint azt az elérhetlséget, amelven szdmdra az
adatigényléssel kapesolatos bdrmely tdjékoziatds ds ériesiiés megadhalto.

Az igényelt kbzérdeki adat(ok)
kore, konkrét megjeltlése:

R R R I R R L R NN Ry F R R N R R R N R TP

DR R R N e N RN

------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------

Az adatszolgaltatas atvételének
médja (x-el jeldlendd):

személyesen, az adatok megtekintésével **

{rasban, személyes atvétellel

frasban, postai Giton

elektronikus levélben

elektronikus adathordozon, személyes dtvétellel
(MEENEVEZESE: .. vvevveeeeiriirereienen, fertrrar e, )
elektronikus adathordozon, postai Gton

(I eV EZ8E, it e e iiee ittt erereasaestinnananrnans )

** Amennyiben az adatigényld az clfzetesen irasban
adatigénylését a TArsasag visszavontnak tekinti.

egyeztetett helyen &s id6ben egymist kvetd kettd alkalommal nem jelenik meg, a kizérdekd

Az adatokrol masolat készitését***
(x-el jelilendd):

igényli

Az elkészitett masolatot:
személyesen kivanja atvenni
postai uton kivanja Atvenni

nem igényli

elektronikus uton kéri megkiildeni

*E Amennyiben mésolat készitését kéri, a TArsasig az adatigénylés teljesitéséént a kbzérdekl adat ivanti igény teljesitéséért megdllapithatd
kéltséptérités mértékérs] szol6 30172016, (IX. 30.) Korm. rendelet alial megdllapitott mértékben kltsdgtéritést Allapithat meg, amelynek Gsszogéril
az lgény teljesitését mepeldzBan a Tirsashg (4jékoztatni fogja Ont,

Egyéb kozlendok:

R R R R R TR N N TN NPTy Y

....................................................................................

------------------------------------------------------------------------------------

Jelen nyilatkozat alairdsaval tudomasul

veszem, hogy a Tarsasig az adatigénylés teljesitéséért kiltscgtériiést

llapithat meg. Tudomasul veszem, hogy amennyiben a felmertild kéltségeket nem vallalom, az altalam kért

informéciokrél csak olyan forméban
Térsasagnak.

....................................

és modon kaphatok tajékoztatast, amely nem okoz koltséget a

...................................

adatigényld
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3. szamua melléklet

FELJEGYZES

szoban eloterjesztett kozérdekii adatok megismerése iranti igényhez

Az adatigényld személy vagy
szervezet neve ¢és elérhetdsége*
(postai cim/e-mail cim):

------------------------------------------------------------------------

R N N R N NN ER L A e

I R N R N T T T RN R R R R N NN

*Az az elérhetbség, amelyen a kdzérdekill adatigénylés teljesithetd a Tarsasdg részérdl, Az adatigénylésnel; a Tarsasdg nem kételes eleget tenni, ha
az adatigényls nem adja meg nevét, nem lermészetes személy adatigényld eseién megnevezésél, valamint azt az elérheidséget, amelven szdmdra az
adatigényléssel kapesolatos bdrmely tafékoztatds és értesitds megadhaid,

Az igényelt kizérdekii adat(ok)
kore, konkrét megjellése:

I R N N N N I R RN R Y TR RN

Cvderiba et ban

R R R R R O N O T N RN

-----------------------------------------------------------------------

.......................................................................

IR R R N R N R R R R Y N YN T
v derdinrarvrnan

R R R R N R N N N Ty

NN AR TN

Az adatszolgaltatas atvételének
maddja (x-el jelélendd):

személyesen, az adatok megtekintésével**

irdsban, személyes atvétellel

irasban, postai iton

elektronikus levélben

elektronikus adathordozon, személyes atvétellel
(megnevezése: ........covevviiniiininnn. . )
elektronikus adathordozoén, postai uton

{megnevezése: ........ ehetiarereenaseraisans feereniereanas B

** Amennyiben az adatigényls az eldzetesen irdsban egyesteteit helyen és idSben egymdst kivetd ketid alkalommal nem jelentk meg, a kizérdekii

adatigénylését a Tdarsasdg visszavontnak tekinti,

Az adatokrél masolat
készitését*** (x-el jelolendd):

igényli

Az elkészitett masolatot:
személyesen kivanja dtvenni
postai uton kivanja atvenni
elektronikus Uton kéri megkiildeni

nem igényli

*E* Amennyiben mdsolal készitésél kéri, a Tdrsasdg az adatigénylés lelfesitésédrt a kizérdekii adat irdnti igény leljesltéséért megdilaplthato
ksltséptérités mértékérdl szold 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet dital megdllapftott mértélben koliségtéritést dllapithar meg, amelynek
dsszegérdl az igény telfesliésdt megelSsban a Tdrsasdg 1dfékoztatni fogla Ont.

A kizérdekii adatigénylés

idépontja:
A kizérdekii adatigénylést vt B OO PE O PTPUPR
rogzitette (név, beosztas,

ditum):

R R R R N R R R NN Y
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4. szamu melléklet

ADATKEZELESI TAJEKOZTATO
a kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyulo
eljaras soran végzett adatkezeléshez

1. Az Adatkezel6 megnevezése és elérhetiségei

Magyar Gazdasagfejlesztési Ugynokség Kozhasznt Nonprofit Korlatolt F elelosségii Tarsasag (a
tovabbiakban: Tarsasag)

Székhelye: 1074 Budapest, Rakoczi ut 70-72.

Cégjegyzékszama: 01-09-980439

Addszama: 23833904-2-42

Weboldala: https://mgfu.hu/hu

E-mail cime: info@mgfu.hu

Telefonszama: +36 1 312 22 13

Az Adatkezeld adatvédelmi tisztviselGje: dr. Nagy Katalin
E-mail: adatvedelem@mefu.hu
Telefon: +36 13122213

2. Az adatkezelés célja

Az adatkezelés célja a Tarsasdghoz beérkez6 kozérdekil és kozérdekbél nyilvanos adatok megismerése iranti
kérelmek teljesitése, az egy éven beliil ismétl6dé azonos targykorben, azonos adatigényl6tél érkezd kérések
azonositasa, esetlegesen koltségtérités megallapitasa és teljesitésének dokumentalasa, valamint az elutasitott,
illetve részben elutasitott adatigénylésekre vonatkozd, az Infotv. 30. § (3) bekezdés szerinti nyilvantartas
vezetése €s az altalanos kozzétételi lista 11.15. kbzzétételi egységének aktualizalasa.

3. Az adatkezelés jogalapja, a kezelt adatok kire

3.1. Az adatkezelés a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténé védelmérsl
¢s az ilyen adatok szabad dramlasarol, valamint a 95/46/EK irdnyelv hatalyon kiviil helyezésérél sz616,
2016. aprilis 27-1 Eurdpai Parlamenti és a Tanacsi (EU) 2016/679 rendelet (4ltalanos adatvédelmi
rendelet, GDPR) 6. cikk (1) bekezdés e) pontjan alapul, az a Térsasdg kozfeladatanak végrehajtasahoz
sziikséges, tekintettel az informécios onrendelkezési jogrol és az informacioszabadségrol szolé 2011. évi
CXIL. torvény 26. § (1) bekezdésében meghatéarozott eléirasokra.

3.2. A cél érdekében kezelt adatok kore:
a) az adatigényld neve;
b) az adatigényld elérhetdsége (értesitési cime: postacim, elektronikus értesitési cim);
¢) benydjtott adatigénylés adatkore;
d) az adatigénylés benytljtasdnak ¢s teljesitésének idépontja;
e) szobeli adatigénylés esetén az adatigénylést rogzité munkavallald neve,
f) arra vonatkozé informacio, hogy a Térsasdg az adatigénylést elutasitotta-e, az elutasitott kozérdek
adatigénylés esetén a kozérdekil adatigénylés elutasitisara és az elutasitis okéara vonatkozé adat.

Koltsegtérités megallapitasa kapesan a fentieken tal kezelt adatok:
a) adatigényl6 neve vagy megnevezése;

b) adatigényld cime vagy székhelye;

c¢) adatigénylé adoazonositd jele vagy addszama.
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3.3. A Tarsasig az Infotv. 29. § (1) bekezdés® szerinti cél teljesitése érdekében a 29. § (1b) bekezdés' szerinti
adatokat kezeli.

3.4. Az Infotv. 30. § (3) bekezdés'' masodik mondata az adatkezeld kotelezd feladatava teszi, hogy az
elutasitott, kézérdekii adatok megismerésére iranyul6 kérelmekrél, valamint az elutasitdsok indokairol az
adatkezeld nyilvantartdst vezessen. A nyilvantartds adatait a Tarsasag az altalanos kdzzetételi lista 1L15.
kozzétételi egységében negyedévente kdzzéteszi.

4. A kezelt személyes adatok forrasa, és azon adatok kire, amelyeket nem az érintett bocsatott a
Tarsasag rendelkezésére

Az eljars soran kezelt személyes adatok kizarolag az adatigényl6t6l juthatnak a Tarsasdg tudomésdra. A
Térsasag nem kezel olyan személyes adatokat, amelyeket nem az érintett bocsétott a Tarsasag, mint adatkezel6
részere.

5. A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoridi

A kézérdekii adatok és a kozérdekbdl nyilvanos adatok igénylésére irdnyuld eljaras soran a személyes adatokat
csak az eljarasban részt vevd személyek kezelik a feladat ellatasahoz sziikséges mértékben. A Tarsasag az
eljaras sordn nem kozol adatokat harmadik féllel. Az adatok harmadik orszdgba vagy nemzetkozi szervezet
részére nem keriilnek tovabbitasra.

6. A személyes adatok cimzettjei'?, illetve a cimzettek kategoriai

e Magyar Posta Zrt. (székhely: 1138 Budapest, Dunavirag utca2-6., Cg.: 01-10-042463, addszam:
10901232-2-44): amennyiben az adatigénylé postai uton kereste meg a Térsasagot, vagy ha az adatigénylo
a kozérdekii adatigénylésében e kapcsolattartisi modot jeldlte meg, a vélaszirat kézbesitéséhez sziikséges
adatok tekintetében.

e IdomSoft Informatikai Zartkoriien Mitkodo Részvénytarsasag (1138 Budapest, Vaci at 133. Postacim:
1394 Budapest Pf. 390.): az adatigényl§vel torténd esetleges elektronikus kapcsolattartds keretében
(Ugyfélkapu vagy Cégkapu tarhelyre torténd cimzés kapcsan, ha az adatigénylé ezt az utat valasztolta)
adatfeldolgozdként keriil bevonasra.

o AB PLUSZ Bt. (székhely: 2049 Didsd, IV. Béla kiraly utca 48., Cg.: 13-06-068037, ad6szam: 21586091-
2-13): amennyiben az adatigénylé a https:/mgfu.hu/hu honlapon keresztiil kereste meg a T4rsasagot, illetve
a honlapon keresztiil tovabbitott adatok tekintetében a honlap adatfeldolgozojaként kertil
bevonasra.

929, § (1) A kozérdekii adat megismerésére iranyuld igénynek az adatot kezel§ kézfeladatot ellatd szerv az igény beérkezését kovetd legrovidebb idd
alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz eleget.

1029, § (1b) Az adatigénylésnek az adatot kezeld kiizfeladatot ellato szerv nem koteles eleget tenni, ha az igényld nem adja meg nevét, nem természetes
személy igényls esetén megnevezését, valamint azt az elérhetéséget, amelyen sziméra az adatigényléssel kapesolatos barmely tajékoztatds és értesités
megadhatd.

1130, § (3) Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az igénylSt e térvény alapjan megillets jogorvoslati lehetdségekrdl valo
tajékoztatassal egyiitt, az igény beérkezését kéveté 15 napon beliil irdsban vagy — ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte — elektronikus
levélben értesiteni kell az igénylét. Az elutasitott kérelmekrél, valamint az elutasitisok indokairdl az adatkezeld nyilvantartast vezet.

12 GDPR 4. cikk 9. ,cimzett™: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely egyéb szerv, akivel vagy amellyel a
személyes adatot kozlik, figgetleniil attél, hogy harmadik fél-e. Azon kézhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgilat keretében az unids vagy a
tagallami joggal dsszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem mindsiilnek cimzettnek; az emlitett adatok e kdzhatalmi szervek altali kezelése
meg kell, hogy feleljen az adatkezelés céljainak megfeleléen az alkalmazando adatvédelmi szabalyoknak;
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7. A személyes adatok tarolasanak ideje

A Tarsasagnak az Infotv-ben meghatirozott eljirdsa soran 15 nap — hosszabbitas esetén tovabbi 15 nap —
all rendelkezésére az adatigénylés megvélaszolasara. Az Infotv. 29, § (1a) bekezdése alapjin a Tarsasaghoz
beérkezett adatigénylések adatait a benyfijtasuktol szadmitott 1 évig kezeli a TArsasdg.

Az ligyhdz kapcsolodd iratokat a Téarsasdg a kozfeladatot ellaté szervek iratkezelésére vonatkozé
jogszabalyi kdvetelmények szerint iktatja, s az iktatott iratok kozott a mindenkor hatdlyos irattari tervben
meghatérozott selejtezési id6ig, illetve — ennek hidnyéban — levéltarba adasig kezeli, Bzt kdvetéen a
kéziratokrdl, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl sz616 1995, évi LXVI, térvény
szerint levéltarba adando iratokban foglalt adatok kivételével a Térsasag az adatot térli (iratokat selejtezi),
illetve a levéltarba adassal a személyes adatok kezelése a Tarsasigndl megsziinik,

8. Az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogai
8.1. Hatéridé

A Térsasag az érintett jogai gyakorlasara iranyulé kérelmét az annak beérkezésétsl szamitott
legfeljebb egy hénapon belill teljesiti. A kérelem beérkezésének napja a hatdridébe nem
szamit bele.

- A Térsasag sziikség esetén, figyelembe véve a kérelem bonyolultsigét &s a kérelmek szémat,
ezt a hatdrid6t tovébbi két hoénappal meghosszabbithatja. A hatarid® meghosszabbitisarol a
Tarsasdg a késedelem okainak megjelGlésével a kérelem kézhezvételétdl szamitott egy
hénapon beliil thjékoztatja az érintettet.

8.2._Az adatkezeléssel kapcsolatos érintetti jogok
8.2.1. A hozzdféréshez vald jog
Az érintett jogosult arra, hogy az 1. pontban megadott elérhet8ségeken keresztill a Térsasagtol
tajékoztatast kérjen arra vonatkozban, hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha
ilyen adatkezelés folyamatban van, jogosult arra, hogy megismetjc azt, hogy a Tarsasag
a) milyen személyes adatait,
b) milyen jogalapon,
¢} milyen adatkezelési cél miatt,
d) mennyi ideig
kezeli; tovabbé, hogy
¢) a Tarsasag kinek, mikor milyen jogszabdly alapjan, mely személyes adataihoz biztositott
hozzaférést vagy kinek tovabbitotta a személyes adatait,
f) milyen forrdsbol szarmaznak az érintett személyes adatai,
g) a Tarsasdg alkalmaz-e automatizalt dontéshozatalt, valamint annak logikéjat, ideértve a
profilalkotast is.

A'Tarsasag az adatkezelés targyat képezd személyes adatok masolatat az érintett erre irAnyuld kérésére
¢lsé alkalommal dijmentesen bocsétja a rendelkezésére, ezt kdvetben adminiszirativ kéltségeken
alapul6, ésszerli mértékii dijat szdmolhat fel.

Az adatbiztonsigi kovetelmények teljestilése és az érintett jogainak védelme érdekében a TArsaség
koteles meggyéz&dni az érintett ¢s a hozzaférési jogaval élni kivané személy személyazonossaginak
egyezésérdl, ennek érdekében a tdjékoztatds, az adatokba torténd betekintés, illetve azokrél masolat
kiadasa is az érintett személyének azonositdsahoz kotdit,

8.2.2. A helyesbitéshez valo jog

Az érintett személy az 1, pontban megadott elérhetségeken keresztiil kérheti, hogy a Tarsasag
modositsa valamely személyes adatat. Amennyiben az érintett hitelt érdeml8en igazolni tudja a
helyesbitett adat pontosségat, a Tarsasdg a kérést legfeljebb egy honapon beliil teljesiti, errd] az
érintett személyt az altala megadott elérheidségen ériesiti.
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8.2.3. A zaroldashoz (adatkezelés korlatozdsdahoz) valo jog

Az érintett személy az 1. pontban megadott elérhetSségeken keresztiil kérheti, hogy a személyes adatai
kezelését a Tarsasag korlatozza az adatkezelés korlatozott jellegének egyértelmii jeldlésével és az
egyéb adatoktol elkiildnitett kezelés biztositasaval. Az adatkezelés korlatozésat az érintett kérheti,
amennyiben

a) vitatja a személyes adatai pontossagat (ebben az esetben a Téarsasig arra az idStartamra
korlatozza az adatkezelést, amig ellenérzi a személyes adatok pontossagat);

b) az érintett ugy gondolja, hogy az adatkezelés jogellenes és ellenzi az adatok torlését, és
ehelyett kéri azok felhasznalasinak korlatozésat az altala kezdeményezett hatosagi vagy
birésagi eljaras érdekében (ebben az esetben a hatdsdg vagy a birdsag megkereséscig a
Tarsasag tovabb tarolja a személyes adatot, ezt kovetden torli az adatokat);

¢) az adatkezelének mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az érintett
igényli azokat jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez; vagy

d) az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen (ez esetben a korlatozds arra az idStartamra
vonatkozik, amig megallapitasra nem keriil, hogy az adatkezel$ jogos indokai elsébbséget
élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben).

8.2.4. A tiltakozdshoz vald jog

Az érintett személy az 1. pontban megadott elérhetdségeken keresztiil tiltakozhat az adatkezelés ellen,
ha 4llaspontja szerint a Tarsasag a személyes adatat a jelen Adatkezelési Tajékoztatéban megjel6lt
céllal 6sszefiiggésben nem megfeleléen kezelné. Ebben az esetben a Tarsasagnak kell igazolnia, hogy
a személyes adatok kezelését olyan kényszerit§ erejli jogos okok indokoljak, amelyek elsébbseget
élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsigaival szemben, vagy amelyek jogi igények
el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapesolddnak.

8.2.5. Atorléshez valo jog

Az Adatkezelési Tajékoztatdban ismertetett adatkezelés kapcsan az érintett csak akkor élhet a térléshez
valé jogaval, ha a Térsasig kozérdekii feladatainak végrehajtdsihoz az adat mem sziikséges. A
levéltarba adandé iratok vonatkozasaban az adatok térlése az iratok integritisanak sérelme nélkiil nem
valdsithaté meg, ezért a torlési kérelem e vonatkozasban nem teljesithetd.

9. Jogorvoslathoz valo jog
9.1. Ha az érintett gy itéli meg, hogy a Tarsasag a személyes adatainak kezelése soran megsértette a
hatdlyos adatvédelmi kdvetelményeket, akkor panaszt nydjthat be a Nemzeti Adatvédelmi es
Informaciészabadsag Hatosagnal (a tovébbiakban: ,NAIH”), mint feliigyeleti hatosagnal.
A NAITH elérhetéségei a kovetkezdk:
Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag
1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.
Levelezési cim: 1363 Budapest, Postafiok: 9.
Telefon: +36-1-391-1400; +36-30-683-5969; +36-30-549-6838
Fax: +36-1-391-1410
Weboldal: www.naih.hu
E-mail; ugyfelszolgalat(@naih.hu

9.2. Az érintett — amennyiben megitélése szerint a személyes adatait a személyes adatok kezelésére
vonatkozé eldirdsok megsértésével kezelik — birosaghoz fordulhat. A kereseti kérelem elbiraldsa a
torvényszék hataskorébe tartozik. Az eljards — az érintett valasztdsa szerint — az érintett lakohelye vagy
tartozkodasi helye szerint illetékes torvényszek el6tt is megindithatd. Az érintett a lakéhelye vagy
tartzkodasi helye szerint illetékes torvényszéket kikeresheti a https:/birosag.hu/birosag-kereso oldal
keresdjében.
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5. szamu melléklet
FOLYAMATABRA
A KOZERDEKU ADATOK KOZZETETELENEK RENDJE

A kozzététel kezdeményezése
az adatfelelds - annak a szervezeti
egysegnek az SZMSZ szerinti vezetoje, vagy az
az ligyvezeto kozvetlen iranyitasa alatt allo
munkavallald. akinek feladatkorébe az adott
kozérdekil adatok kezelése tartozik kijelolt kozzetevo(k)

II. Formai ellenGrzés

kezdeményezés kézhezvételét
kovetden haladéktalanul

a Tarsasag tigyvezetdje altal

I1I. Az adatok kozzetétele
kezdemeényezés kézhezvételétol szamitott 3 munkanapon beliil
a Tarsasag ligyvezetoje altal kijelolt kozzéteva(k)

IV. Ertesités elektronikus levélben a kozzététel megtorténtérsl
kozzététel, frissités, eltavolitas megtorténtét kovetden haladéktalanul
a Tarsasag ligyvezetdje altal kijelolt kozzeétevo(k)

V. A kozzététel megtorténtének, valamint a kozzétett adatok helytallosaganak, illetve teljeskoriiségének, valamint a
kozzétett adatok és a kozzétételre atadott adatok egyezoségének ellenérzése
a kezdemeényezéest koveté 3 munkanapon beliil

az adatfelelds, azaz annak a szervezeti egységnek az SZMSZ szerinti vezetdje, vagy az az ligyvezetod
kézvetlen iranyitasa alatt allo munkavallalo, akinek feladatkorébe az adott kozérdekii adatok kezelése tartozik

VI. A kozzétett adatok pontossaganak, idoszertiségenek és VII. Felulvizsgalat
értelmezhetéségének figyelemmel kisérése; a tévesen amennyiben a Kabinet eltérden nem
vagy pontatlanul kozzétett adatok helyesbitésének, rendelkezik, negyedévente egy alkalommal
kicserélésének kezdeményezése {minden eév marcius 15., junius 15., szeptember
15.. valamint december 15. napjaig)
adatfelelos + a feliilvizsgalatra barki
javaslatot tehet

iele) figyelemmel kisérés: a kdzzetételt kovetden is
folyamatosan; helyesbités, kicserelés kezdeményezése: a
hiba tudomasra jutasat kovetoen haladéktalanul
adatfelel6s

VIIL. Az adatok. vagy leiré adatok helyesbitése, IX. Irasbeli beszamolds az iigyvezetdnek a
kicserélése, frissitése, illetve eltavolitasa kozzétételi kotelezettség teljesitésérol
az erre iranyul6 kezdeményezést kovetden amennyiben az ugyvezeto eltérden
haladéktalanul nem rendelkezik, negyedévente egy alkalommal
a Tarsasag ligyvezetdje altal kijeldlt (minden év marcius 31., junius 30., szeptember
kozzétevo(k) 30., valamint december 31. napjaig)
Kabinet
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