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L Fejezet
ALTALANOS RENDELKEZESEK

A Magyar Gazdasagfejlesztési Ugynokség Kozhaszni Nonprofit Korlatolt Feleldsségti Tarsasag (a
tovabbiakban: Tarsasag), mint kozérdekli vagy kozérdekbdl nyilvanos adatot kezeld szerv, a
kozérdekii adatok megismerése iranti igények intézésének, valamint a kdzérdekii vagy kozérdekbdl
nyilvanos, kotelezéen kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak, elektronikus kozzétételének
rendjérdl szol6 Szabalyzatat (a tovabbiakban: Szabalyzat) az informacios dnrendelkezési jogrol és
az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXIIL. térvény (a tovabbiakban: Infotv.), valamint a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen
adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil helyezésérdl szo6lo, 2016.
aprilis 27-1, 2016/679 eurdpai parlamenti és tanacsi rendelet (4ltalanos adatvédelmi rendelet, a
tovabbiakban: GDPR) ¢és a koztulajdonban all6 gazdasagi tarsasdgok takarékosabb miikddésérol
sz016 2009. évi CXXII. torvény (takarékos tv.) a tovabbi kapcsolodo jogszabalyok alapjan az alabbiak
szerint hatarozza meg:

1. §
A Szabalyzat célja

(1) A Tarsasadg az Infotv. vonatkozo §-ai értelmében a feladatkorébe tartozo ligyekben — igy
kiilondsen az allami koltségvetésre és annak végrehajtasara, az allami vagyon kezelésére, a
kozpénzek felhasznalasara ¢és az erre kotott szerzodésekre, a piaci szereplok, a
maganszervezetek és -személyek részére kiilonleges vagy kizardlagos jogok biztositasara
vonatkozodan — kdteles eldsegiteni €s biztositani a kdzvélemény pontos és gyors tajékoztatasat.

)

(3) Jelen Szabalyzat célja a Tarsasag, mint kozérdekli vagy kozérdekbdl nyilvanos adatot kezeld
szerv altal végzett adatkezelési tevékenység rendjének meghatiarozdsa. A Szabalyzat célja
tovabba, hogy az Infotv-ben, tovdbba a kapcsolodd jogszabdlyokban foglalt eldirasok
figyelembevételével elésegitse a kozligyek atlathatosdga, a kozérdeki és kozérdekbol
nyilvanos adatok megismeréséhez és terjesztéséhez fiiz6dé, Alaptdrvényben rogzitett jog!
érvényesiilését azaltal, hogy meghatarozza:

a) a kotelezéen kozzéteendd kozérdekli és kozérdekbdl nyilvanos adatok kozzétételének
rendjét,

b) a Tarsasag eljarasi jogait és kotelezettségeit;

c) a kozérdekli és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyuld igény (a
tovabbiakban ugy is, mint: kozérdekii adatigénylés) esetén kovetendd eljaras menetét;

d) azadatot megismerni kivand szemely, illetve a Tarsasag eljarasi jogait és kotelezettségeit;
tovabba

e) aziigyintézésben részt vevo személyeket, felelosoket.
2. §
A Szabalyzat személyi és targyi hatalya

(1) A Szabalyzat személyi hatdlya kiterjed a Tarsasag valamennyi szervezeti egységére, valamint
a Téarsasaggal munkaviszonyban 4ll6 valamennyi munkavéllaléra, illetve munkavégzésre
iranyuld egyéb jogviszonyban foglalkoztatott személyre (tovabbiakban egyiittesen:

! Alaptorvény VL. cikk (3) bekezdés: ,,Mindenkinek joga van személyes adatai védelméhez, valamint a kdzérdekii adatok megismeréséhez és
terjesztéséhez.”
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2)

3)

4

(1)

munkavallalok). A Szabalyzat személyi hatdlya csak a Szabalyzat kifejezett rendelkezése
esetén terjed ki a kdzérdekii adatigénylést eldterjesztd személyre.

A Szabalyzat targyi hatdlya kiterjed a Tarsasdg kezelésében 1évO — tevékenységére,
miikodésére, gazdalkodasara vonatkozo, tovabba miikodése soran, illetve azzal 6sszefliggésben
keletkezett — az Osszes, vonatkozo jogszabaly altal kozérdekiinek, valamint kozérdekbdl
nyilvanos adatoknak mindsitett adatra, valamint a kozérdekli vagy kozérdekbdl nyilvanos
adatokkal kapcsolatos adatkezelésre.

Jelen Szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a Tarsasag kezelésében 1évo kozérdeki adatok,
kozérdekbdl nyilvanos adatok, valamint a Tarsasdg munkavallaloinak kozérdekbdl nyilvanos
adata igénylésénél, tovabba a hataskore és illetékessége szerint kezelésében allo kozérdekii
adatok kozzétételénél.

Jelen Szabalyzat rendelkezései nem alkalmazandok a kozhitelti nyilvantartasbol torténd — kiilon
torvényben szabalyozott — adatszolgaltatasra.

3. §

Ertelmezé rendelkezések
Jelen Szabélyzat alkalmazéasaban:
a) adatallomany: az egy nyilvantartdsban kezelt adatok Osszessége;

b) adatfeldolgoz6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely — torvényben vagy az Eurdpai Unid kotelezd jogi
aktusaban meghatarozott keretek kozott és feltételekkel — az adatkezeld megbizasabol
vagy rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel;

c) adatfelelés’: a Tarsasdg azon szervezeti egységének a Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatban (a tovabbiakban: SZMSZ) meghatarozott vezetdje vagy SZMSZ szerinti
felelose, amely szervezeti egység a kozérdekli adatot eldallitja vagy frissiti, illetve
amelynek miikddése soran az adat keletkezett, tovabba jogszabalyban meghatarozott
esetben a kozzétételi kotelezettség teljesitése, illetve kozérdekli adatigénylés teljesitése
soran adatot szolgaltat®

d) adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet
vagy a miiveletek Gsszessége, igy kiilondsen gytijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznaldsa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra
hozatala, dsszehangoldsa vagy Osszekapcsoldsa, zaroldsa, torlése és megsemmisitése,
valamint az adat tovabbi felhasznalasdnak megakadalyozasa;

e) adatkezelé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely — torvényben vagy az Eurdpai Unio kotelezo jogi
aktusaban meghatarozott keretek kozott — Onalléan vagy masokkal egylitt az adat
kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt)
vonatkoz6 dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval végrehajttatja;

f)  altalanos kozzétételi lista: az Infotv. 1. mellékletében meghatarozott lista, amelynek
adatait valamennyi kozzétételre kotelezett szerv koteles kdzzétenni,

g) egyedi kozzétételi lista: a Tarsasdg tligyvezetdje — a Nemzeti Adatvédelmi é&s
Informécioszabadsdg Hatésag (a tovabbiakban: NAIH) véleményének kikérésével —,
valamint jogszabaly a Tarsasagra, annak iranyitasa, feliigyelete ala tartozo6 szervekre vagy

2 Az adatfelelésoket jelen szabalyzat 1.szamu fiiggeléke nevesiti.
3 Az adatfelelésoket jelen szabdlyzat 1.szamu fiiggeléke nevesiti.
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h)

)

k)
y

p)

Q)

azok egy részére kiterjedd hatéllyal tovabbi kotelezden kozzéteendd adatkort hatarozhat
meg;

MGFU Kkozzétételi lista: jelen szabalyzat 1. sz. fiiggeléke, mely az altalanos lista
kiegészitése az MGFU az adatalloményért felelds adatfeleldsok megnézésével;

Egységes Kozadatkezelo Rendszer: masnéven Kozadatkeresd, kozponti elektronikus
nyilvantartds, amely lehet6vé teszi a kozérdekili adatok gyors és hatékony kereshetOségét;

elektronikus kozzététel: az Infotv. alapjan kotelezéen kozzéteendd kozérdekii adatokat
internetes honlapon, digitalis formaban, barki szdmara, személyazonositas nélkiil,
korlatozastdl mentesen, kinyomtathato és részleteiben is adatvesztés és -torzulds nélkiil
kimasolhaté modon, a betekintés, a letoltés, a nyomtatas, a kimdsolas és a halozati
adatatvitel szempontjabol is dijmentesen kell hozzaférhetové tenni. A kdzzétett adatok
megismerése személyes adatok kozléséhez nem kothetd;

érintett: barmely informacié alapjan azonositott vagy azonosithato természetes személy;

harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel, az
adatfeldolgozoval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld vagy adatfeldolgozo
kozvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére irdnyul6 miiveleteket végeznek;

kozérdekii adat: jogszabalyban meghatarozott kozfeladatot ellatd szerv vagy személy
kezelésében 1évd ¢és tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatdnak ellatasaval
Osszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen moédon
vagy formdban rogzitett informacid vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol,
onallé vagy gylijteményes jellegétdl, igy kiillondsen a hataskorre, illetékességre,
szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd
értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikodést szabalyozo jogszabalyokra, valamint
a gazdalkodasra, a megkotott szerzddésekre vonatkoz6 adat;

kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekli adat fogalma ala nem tartoz6 minden olyan
adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetdvé tételét
torvény kozérdekbdl elrendeli;

koordinator: az informacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo
jogszabalyokban a Tarsasdgra vonatkozoan megallapitott kozzétételi kotelezettségek
teljesitését SZMSZ alapjéan tarsasagi szinten feliigyel6 és koordinald szervezeti egység?;

kozzétevo: az adatfelelosok adatszolgaltatdsa alapjan és a koordinator irasbeli jelzésére
az adatok Tarsasag honlapjan torténd megjelentetésért felelés szervezeti egység’;

kozfeladatot ellatéo szerv: az allami vagy helyi onkormanyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy;

kozzététel: a torvényben meghatarozott adatoknak a Tarsasag honlapjan torténd, barki
szamara személyazonositas nélkiil torténd hozzaférhetdvé tétele;

kozzétételi egység: a kozzétételi listdkon szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges
kozzétételi mintakrol szol6 18/2005. (XII. 27.) IHM rendeletben (a tovabbiakban: IHM
rendelet) meghatarozott, 0sszefiiggd targyt kozzétett adatokat egybefoglald tartalmi

egyseg;

4 A koordinatort jelen szabalyzat 1.szamu fiiggeléke nevesiti.
5 A kdzzétevot jelen szabalyzat 1.szamu fiiggeléke nevesiti.
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t) kiilonos kozzétételi lista: jogszabaly egyes agazatokra, a kozfeladatot ellato szervtipusra
vonatkozoan meghatarozhat egyéb kozzéteendd adatokat. Az egyes jogszabalyokban
meghatarozott, az altalanos kozzétételi listan tilmenden kételezden kozzéteendd adatok
listaja;

u) személyes adat: az ¢rintett azonositasara alkalmas barmely informéacio.

II. Fejezet
A KOZERDEKU ADATOK KOZZETETELENEK RENDJE

4. §

Az elektronikus kozzététel kotelezettsége, a kozzétett adatok feliilvizsgalata, frissitése,

(1

)

3)

(4)

©)
(6)

(7

®)

9

(1

eltavolitasa

A Térsasag a tevékenységéhez kapcsoldddan az altalanos kozzétételi listan szerepld adatokat
az Infotv-ben, a takarékos tv-ben, az IHM rendelet-ben, valamint a vonatkozo jogszabalyokban
meghatarozott mddon ¢és tartalommal a hivatalos honlapjan (https:/www.mgfu.hu, a
tovabbiakban: honlap) elektronikusan teszi kozz¢.

A Téarsasag honlapjanak szerkesztéséért és az azon vald kozzétételért az SZMSZ-ben kijeldlt
kozzétevd felel.®

A Tarsasag a honlapjan kozzéteendé kozérdekii adatokat a ,KOZERDEKU ADATOK”
hivatkozas alatt elérhet6 aloldalon teszi k6zzé az Infotv., tovabba az IHM rendelet vonatkozd
rendelkezéseire figyelemmel.

A kozzétételi listak szerinti adatokat tartalmazé kozzétételi egységeket az IHM rendelet alapjan
kell létrehozni.

A kozzétételi egységeket széles korli olvashatdsagot biztositd formatumban kell kdzzétenni.

Az elektronikusan kozzétett adatok — ha az Infotv., a takarékos tv. vagy mas jogszabaly eltéréen
nem rendelkezik — a honlaprdél nem tavolithatok el. A Tarsasag megsziinése vagy atalakuldsa
esetén a kozzététel kotelezettsége a Tarsasag jogutodjat, ennek hianyaban a Tarsasag alapitdjat
(a tovabbiakban: Alapitd) terheli.

Az adatfelelés az 1. sz. fliggelékben meghatarozott moédon és targykorben, valamint
hatariddben koteles adatot szolgéltatni a koordinator részére ¢és azt megkiildeni a
szabalyozas@mgfu.hu e-mail cimre.

A kozzétételi lista feliilvizsgalatat vagy egyedi kozzétételi lista meghatarozasat barki
kezdeményezheti a Téarsasag ligyvezetdjénél, aki tovabbitja a megkeresést a koordinatornak.

A (8) bekezdés szerinti javaslatot a koordinitor a targykor szerint érintett adatfeleldssel
egyeztetve megvizsgalja, €és javaslatot tesz a megvaldsitasra.

5. §

A kozérdekii adatok kozzétételében résztvevok és feladataik a kozzétételi eljarasban

A kozzéteendd kozérdekli adatok honlapon vald kozzétételének érdekében a Tarsasag
ligyvezetdje:

¢ A kozzétevot jelen szabalyzat 1.szamu fiiggeléke nevesiti.
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c)

kiadja a Tarsasag kozérdekii ¢és kozérdekbdl nyilvanos adatainak elektronikus
kozzétételének rendjérdl szolo szabalyzatat;

a NAIH eldzetes véleményének figyelembevételével a Tarsasagra, valamint az irdnyitasa,
feliigyelete ala tartozd szervekre vagy azok egy részére kiterjedd hatallyal tovéabbi
kotelezden kozzéteendd adatkort hatarozhat meg (egyedi kozzétételi lista);

felelos a kozérdekli adatkezeléssel, feldolgozassal, az adatok megismerésével,
kozzétételével kapcsolatban feltart hidnyossagok megsziintetéséért.

(2) A kozzéteend6 kozérdekii adatok honlapon valo kozzétételének érdekében a koordinator:

a)

b)

A kozérdekii adatok kozzététele érdekében a koordinator feliigyeli a Tarsasag kozérdeki
adatok kezelésével, feldolgozasaval, megismerhetdségének biztositasaval, kozzétételével
kapcsolatos tevékenységét;

Osszegyljti, és rendszerezi az adatfelelosok 1. sz. fiiggelék szerinti adatszolgaltatasait,
tole elvarhatd mértékig ellendrzi adatok helytallosagat, illetve teljeskortiségét, valamint
ellendrzi a kdzzétett adatok és a kozzétételre atadott adatok egyezdségét;

a kozzétételi kotelezettségek teljesitésérél — amennyiben az ligyvezetd ettdl eltéréen nem
rendelkezik — negyedévente egy alkalommal (minden év maércius 31., junius 30.,
szeptember 30., valamint december 31. napjaig) irasban feljegyzést készit;

a koordinator az adatfelelds adatszolgaltatdsat kovetd 2 (két) munkanapon beliil
elektronikus levélben megkiildi a kozzétevd részére a kozzétételi egységeket az

it@mgfu.hu cimre;

nyilvantartja a hozz4 beérkezett adatfeleldsi kezdeményezéseket és tarolja az ezekben
szerepld adatokat vagy leir6 adatokat;

nyilvantartja ¢és kivizsgalja a Téarsasag ligyvezetdjénél kezdeményezett kozzétételi lista
feliilvizsgalatat célzo igényeket, illetve egyedi vagy kiilonleges kozzétételi lista
meghatarozasat tartalmazo megkeresést.

(3) A kozérdekii adatok kezelésében érintett adatfelelés’:

a)

b)

d)

felelds az 1. sz. fiiggelék szerinti kozzétételi egységhez tartozd adatok pontossagaért és
naprakész vezetéséért;

a feleldsségi korébe tartozo kozzéteendd adatok kozzétételét elektronikus uton tovabbitott
levélben (szabalyozas@mgfu.hu) kezdeményezi a koordinatornal;

a kozzétett adatok pontosagat, idészerliségét és értelmezhetdségét a kozzétételt kdvetden
is folyamatosan figyelemmel kiséri, a kozzététellel érintett adatok tekintetében
gondoskodik azok helyességérdl, pontossagardl és iddszerliségérdl. A tévesen vagy
pontatlanul kozzétett adatok helyesbitését, kicserélését a hiba tudomésara jutasat
kovetden a frissitett adatok tovabbitasaval haladéktalanul kezdeményezi a
koordinatornal,

a kozzétett kozérdekli adatok pontatlanna vagy iddszerfitlenné vélasa esetén, illetve a
feleldsségi korébe tartozo pontatlan vagy iddszertitlen kdzérdekii adatok feltdsara esetén
eléallitja a helyesbitett vagy frissitett kozérdekli adatokat tartalmazd kozzétételi
egysegeket, €s azokat elektronikus uton tovabbitott levélben (szabalyozas@mgtu.hu)
megkiildi a koordinator részére.

7 Az érintett adatfelelésoket jelen szabalyzat 1.szamu fliggeléke nevesiti.
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(4)

A kozzétevo kozérdekii adatok Tarsasag honlapjan torténd kozzétételérdl a koordinator altal
elektronikus uton tovabbitott adatszolgéltatdsa alapjan 2 (két) munkanapon beliil gondoskodik:

a)
b)
©)
d)

a kozérdeki adatok feltoltésérol;

frissitésérol;

archivalasarol;

a kozzététel megtorténtérdl elektronikus levélben (szabalyozas@mgfu.hu) értesiti a
koordinatort.

6. §
Az Egységes Kozadatkeres6 Rendszer

A Tarsasag tevékenységéhez kapcsolodoan a kozérdekii adatokat az Infotv. vonatkoz6 rendelkezései
szerinti modon az Egységes Kozadatkezel6 Rendszerben elektronikusan teszi kozz¢é az adatvédelmi
tisztviseld Utjan.

(1)

)

3)

4

I11. Fejezet
A KOZERDEKU ADAT MEGISMERESE IRANTI IGENYEK INTEZESENEK RENDJE

7. §

A kozérdekii adat megismerése iranti igények intézésében résztvevok és feladataik

A Tarsasag a kozérdekli adatigénylések teljesitése sordn jelen Szabalyzatban
meghatarozottakon tul figyelem beveszi az Alapit6 hatarozatait, utasitasait.

A kozérdekii adatigénylés teljesitése érdekében a Tarsasag iigyvezetdje:

a)

b)

c)

kiadja a Térsasag kozérdekii adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének
rendjérdl szol6 belsd szabalyozot;

gondoskodik a Tarsasag altal kezelt kozérdekli adatok kozérdekii adatigénylés Utjan
torténd megismerhetdségéhez sziikséges személyi, targyi, technikai feltételek
biztositasarol;

felelos a kozérdekli adatok kozérdekli adatigénylés uUtjan torténd megismerésével
kapcsolatban feltart hianyossagok megsziintetéséért.

A koordinator a kozérdekii adatigénylés teljesitése érdekében:

a)
b)

c)

feliigyeli a Tarsasag kozérdekii adatigénylések intézésével kapcsolatos tevékenységét;

— amennyiben irdnyado, akkor az Alapitdé mindenkor hatalyos e targyban kiadott alapitoi
hatarozatnak megfeleléen torténd eldzetes tdjekoztatdsat kovetden €s az ligyvezetd
dontésének megfelelden - az Ugyfélszolgalati Osztaly utjan eleget tesz a kdzérdekil
adatigénylésnek, vagy a jogszabalyokban foglalt feltételek fennallasa esetén az
adatigénylés teljesitését megtagadja;

nyilvantartast vezet a kozérdeki adatigénylésekrol.

A Tarsasag valamennyi munkavallalgja:

a)

felelds a jogszabalyokban €s a Tarsasag bels6 szervezetszabalyozé eszkozeiben foglalt, a
kozérdekii adatok kezelésével kapcsolatos rendelkezések betartasaért és betartatasaért;
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b) amennyiben a feladatkorébe tartozo kozérdekii adat(oka)t illetden kozérdekli adatigénylés
érkezik a Tarsasag részére, ugy koteles egylittmiikodni a koordinatorral a kozérdekii
adatigénylés teljesitésében. Ennek keretében koteles a koordinator altal, ennek hidnyaban
a jelen Szabalyzatban megjelolt hataridon beliil:

ba) akoordindtor, valamint az adatvédelmi tisztviselO esetleges kérdéseire valaszolni,

bb) a sziikséges informaciokat, iratokat a koordinator — illetve sziikség esetén az
adatvédelmi tisztviseld — rendelkezésére bocsatani;

bc) lehetdvé tenni, hogy a koordindtor — illetve sziikség esetén az adatvédelmi
tisztviseld — a sziikséges iratokba betekinthessen, az adatokhoz hozzéaférhessen;

c) koteles a kozvetleniil hozzd beérkezett kozérdekii adatigénylést haladéktalanul, de
legkésobb a beérkezését kdvetd 2 munkanapon beliil elektronikus uton tovabbitani a
koordinator, adott esetben az adatvédelmi tisztviseld, valamint az ligyvezetd részére.

Az adatvédelmi tisztviselo kozérdekii adatigénylésekkel kapcsolatos feladatai:

Amennyiben a kozérdekli adatigénylés targya személyes adat, vagy kozérdekbdl nyilvanos adat

hatalya ala esik, a Tarsasag adatvédelmi tisztviseld irasos feljegyzést készit az ligyvezetd részére

(1

2)

G)

8. §
A kozérdekii adatok egyedi igénylésének szabalyai, az adatigénylo személyes
adatainak kezelése

A kozérdekli adatigénylés teljesitésével kapcsolatos eljarast a koordinator folytatja le
egyiittmiikddésben a jelen Szabalyzat rendelkezései szerint. A koordinatort ezen feladatat a
jelen Szabalyzatban megjelolt személyekkel egyiittmiikodésben latja el.

A kozérdekli adat megismerése irdnt szoban, irdsban vagy elektronikus uton barki igényt
nyujthat be a Tarsasaghoz.

Kozérdeki adatigénylést a Tarsasag alabbi elérhetdségeinek barmelyikén be lehet nyujtani:
a) irasban postai uton:

MGFU K&zhasznti Nonprofit Kft.

székhelye: 1074 Budapest, Rakoczi ut 70-72.

levelezési cime: 1387 Budapest, Pf. 17.

b) irasban elektronikusan:

info@mgfu.hu

C) A szoban torténo adatigénylés esetén fel kell hivni az adatigényld figyelmét, hogy
az 1. szamu mellékletben taldlhat6 tirlap kitoltésével a (4) bekezdésben foglalt mdédon irasba
kell foglalni azt:

A Tarsasagnal a 1074 Budapest, Rakdczi ut 70-72. szam alatt, munkanapokon hétfétdl péntekig,
igyfélszolgalati idoben.

A Térsasag ligyfélszolgalata az alabbi idésavokban érhetd el:

hétfotd] — cstitortokig 8:00-17:00 oraig;

pénteken 8:00-14:30 o6rdig,

A kozérdekli adatigénylés benyujtasat személyesen legkésObb az adott napra irdnyado

ligyfélszolgalati id6 vége eldtt fél draval lehet megkezdeni.
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A szoban jelzett kozérdekli adatigénylést a jelen Szabalyzat 1. szamua melléklete szerinti
nyomtatvany kitoltésével sziikséges irasban dokumentdlni. Ilyen esetekben a teljesités
hataridejét a kérelem-nyomtatvany keltétél kell szamitani. A dokumentaldsért ¢és az
adatigénylés kezelésének koordinalasaért az adatvédelmi tisztviseld felelds, az eljaras az 6
kozremitkddésével torténik.

A nyomtatvany a Téarsasag recepciojan (1074 Budapest, Rakoczi at 70-72., 1. emelet)
igényelhetd vagy letolthetd a Tarsasag honlapjarol (https://mgfu.hu/hu) is, tovabba elérhetd
jelen Szabalyzat 1. szamu mellékleteként.

A Tarsasdg kozérdekli adat megismerése iranti irasbeli kérelmet atvevd munkavallaloja
haladéktalanul, de legalabb a kovetkez6 munkanapon koteles tovabbitani a koordinatornak,
sziikség esetén az adatvédelmi tisztviselonek, valamint az ligyvezetonek.

Amennyiben a kozérdekli adat megismerésére irdnyuld igény, az info@mgfu.hu e-mailcimtdl
eltérd, de Tarsasag kezelésében 1évo e-mail cimre érkezik, a Tarsasdg minden munkavallaloja
koteles haladéktalanul, de legalabb a kovetkez6 munkanapon elektronikus {ton
(szabalyozas@mgfu.hu) tovabbitani a koordinator, sziikség esetén az adatvédelmi tisztviseld,
valamint az ligyvezeto részére.

A koordinator a kozérdekli adatigénylés tartalmat haladéktalanul megvizsgalja abbdl a
szempontbdl, hogy:

a) az adatigénylésben megismerni kivant adatok kézérdekii adatok-e (mind részben, mind
egészben) €s ha igen, akkor a Tarsasag kezelésében vannak-e;

b)  fenndllnak-e a kozérdekii adatigénylés megtagaddsanak, elutasitdsdnak feltételei;
c) amegismerni kivant adatok kdre pontosan meghatarozhaté €s egyértelmii-e;

d) A fenti esetkdrok barmelyikével kapcsolatos probléma fenndlldsa esetén a kdzzétevd
haladéktalanul tajékoztatja az tigyvezetot.

Amennyiben a kozérdekii adat megismerése iranti igény vizsgalata alapjan megallapithato,
hogy a kozérdekli adatigénylés nem egyértelmii, a megismerni kivant adatok kdre pontosan
nem hatdrozhatdé meg, a koordinator — az {igyvezetd tdjékoztatasat kovetden - az
Ugyfélszolgalati Osztaly utjan - irdsban tajékoztatja az adatigényldt a kozérdek( adatigénylés
hianyz6 adatainak megadasara, illetve az adatigénylés pontositasara.

A kozérdekii adatigénylés megvalaszolasara rendelkezésre allo hatariddbe nem szamit bele az
adatigénylés pontositasara irdnyuld felhivas megkiildésének idépontjatol a felhivasra adott
valasz Tarsasaghoz vald beérkezéséig terjedé idOtartam, ez id0 alatt az adatigényléssel
kapcsolatos eljarasi hataridék nyugszanak.

Amennyiben az adatigényl6 az adatigénylés pontositasara iranyuld felhivasra hataridében nem
vélaszol, az adatigénylést visszavontnak kell tekinteni. Erre az adatigényl6t irasban tdjékoztatni
kell.

Ha torvény masként nem rendelkezik, az adatigényld személyes adatai csak annyiban
kezelhet6k, amennyiben az az igény teljesitéséhez, vagy az igény teljesitéséhez megallapitott
koltségtérités megfizetéséhez sziikséges.

Az Infotv. vonatkoz6 szakaszainak figyelembevételével, az adatigénylé személyes adatait a
megorzési id0 leteltével tordlni kell.
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9. §

A kozérdeku adat megismerésére iranyulo igény nyilvantartasa, teljesitése
A kozérdeki adatigénylések nyilvantartasaval kapcsolatos jogszabalyi kotelezettség teljesitése
érdekében:

a) a beérkezO kozérdekli adatigénylést az azt észleld0 munkavallalé haladéktalanul
iktattatja a mindenkor hatalyos iratkezelési szabalyozonak megfelelden;

b) iktatast kovetden, az iktatasért felelOs szervezeti egység haladéktalanul megkiildi azt
az adatvédelmi tisztviselonek ¢és a koordinatornak a szabalyozas@mgfu.hu e-
mailcimre;

¢) az adatvédelmi tisztviselé gondoskodik a jogszabalyban eldirt adatok rogzitésérol.

A kozérdekli adatigényléssel kapcsolatos eljaras soran az érintett adatot kezeld munkavallald
koteles a koordinatorral egylittmiikodni, a kért adatszolgaltatast soron kiviil, a lehetd
legrévidebb idon beliil teljesiteni.

Amennyiben az adatszolgaltatas az Alapito altal eldirt, illetve a kozérdekii adat iranti igény az
Infotv-ben eldirt hataridében eldre lathatéan nem teljesithetd, e tényt az adatot kezeld szervezeti
egység vezetdje haladéktalanul jelzi a koordinatornak.

Az ligyvezetd — a koordinator és adott esetben az adatvédelmi tisztviseld javaslatat figyelembe

rrrrr

Az ligyvezetd dontését kovetden a koordinator gondoskodik az ligyvezetd altal jovahagyott,
kiadhat6 adatot tartalmazo valasz-dokumentum tovabbitasardl az - Ugyfélszolgalati Osztaly
utjan - adatigényld részére.

A Térsasag a kozérdekl adatigénylésnek a Tarsasaghoz vald beérkezését kovetd legrovidebb
1d6 alatt, legfeljebb azonban az Infotv.-ben meghatérozott hataridén beliil tesz eleget.

Amennyiben a kozérdekli adatigénylés jelentOs terjedelmi, illetve nagy szamu adatra
vonatkozik, vagy annak teljesitése a Tarsasdg alaptevékenységének ellatdsdhoz sziikséges
munkaer6forrds aranytalan mértékii igénybevételével jar — vagy a nem magyar nyelven
benyujtott kozérdekli adatigénylés forditasi ideje miatt indokolt —, akkor a kozérdekii
adatigénylés teljesitésére meghatarozott hataridé egy alkalommal legfeljebb 15 nappal
meghosszabbithato, amelyrdl az adatigénylot a kdzérdekii adatigénylés kézhezvételétdl, vagy a
szoban eldterjesztett igény irasba foglalasatol szamitott 15 napon beliil tajékoztatni kell.

Ha a kozérdekii adatot tartalmaz6 dokumentum az adatigényld altal meg nem ismerhetd adatot
is tartalmaz — igy példéaul olyan személyes adatot, amely nem tartozik a kdozérdekbdl nyilvanos
személyes adatok korébe —a mésolaton ezt a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell
tenni, vagy anonimizalni sziikséges. E korben a koordinator koteles az adatvédelmi tisztviseld
allasfoglalasat kikérni.

A kozérdekli adatigénylésnek az Infotv. vonatkozo rendelkezései szerint a Tarsasag vildgosan,
kozérthetéen megfogalmazva és — amennyiben ezt a Tarsasdg ardnytalan nehézség nélkiil
teljesiteni képes — az adatigényld altal kivant formaban, illetve mdodon tesz eleget. Ha az
adatigényld altal kért adat elektronikus formédban nyilvanosan elérhetd, a kért adatot korabban
mar elektronikus formaban nyilvanossagra hoztak, a Tarsasdg az adatigénylést e nyilvanos
forras megjelolésével is teljesitheti.

A Tarsasdg a gazdalkodasanak atfogo6, szamlaszintii, illetve tételes ellendrzésére iranyulo
kozérdekli adatigénylést az igénylés targyat képezd irat masolata helyett a jogviszony
alanyainak, a jogviszony tipusanak, a jogviszony targyanak, a szolgaltatas és ellenszolgaltatas
mértékének és teljesitése idopontjanak megjelolésével teljesitheti.
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Amennyiben az adatigényl6é az adatokat személyesen, az iratbetekintési jogaval €élve kivanja
megismerni, vagy az adatokat tartalmazé dokumentum-masolatokat személyesen kivanja
atvenni, erre eldzetes, irasbeli idOpont-egyeztetést kovetden van lehetdsége. Az adatigényld
figyelmét fel kell hivni, hogy amennyiben a megbeszélt helyen nem jelenik meg, igényét a
Tarsasag visszavontnak tekinti.

A személyesen megjelent adatigényld szdmara a koordindtor munkavallalgjanak
kozremikodésével az adatok atadasa — a betekintési lehetdség biztositasa vagy a masolatok
atadasa — csak ugy lehetséges, ha az adatigényl6 a formanyomtatvanyon aldirasaval az atadas
vagy iratbetekintés tényét elismeri. Az alairas megtorténtéig az adatigényld a dokumentumokba
nem tekinthet be. A betekintés rogzitését tartalmazo formanyomtatvany iktatasat az
adatvédelmi tisztviseld végzi.

Az adatok tanulmanyozasara az erre kijeldlt helyiségben megfeleld id6t sziikséges biztositani.
Az adatigényl0 jogosult a bemutatasra keriilé6 dokumentumokrol jegyzetet késziteni.

A betekintés soran is biztositani sziikséges, hogy az adatigénylo altal meg nem ismerhet6 adatok
ne legyenek megismerhetdk az adatigényld szamara.

A betekintés soran gondoskodni kell arrol, hogy az adatigénylé a szamara rendelkezésre
bocsatott dokumentumok épségét megovja, a dokumentumba bejegyzést ne tehessen. Erre az
adatigényl6 figyelmét nyomatékosan fel kell hivni.

A betekintés megszervezése soran biztositani kell az adatvédelmi tisztviseld, vagy a Téarsasag
olyan munkavallaldjanak jelenlétét, aki biztositja a kozérdekli adatigénylés soran atadott
dokumentumok biztonsagat, védelmét.

Az adatokat tartalmazé dokumentumrdl vagy dokumentumrészrél annak tarolasi modjatol
fliggetleniil az adatigényld masolatot kaphat. A Tarsasag a kdzérdekii adatigénylés teljesitéséért
— az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden — koltségtéritést allapithat meg
akkor, ha a felmertilt koltség mértéke meghaladja a kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért
megallapithatd koltségtérités mértékérdl szolo 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben (a
tovabbiakban:  Kormdanyrendelet) meghatirozott,  koltségtéritésként  megallapithato
legalacsonyabb Gsszeget, azzal, hogy az igy meghatarozott koltségtérités dsszege ekkor sem
haladhatja meg a Kormanyrendeletben meghatarozott legmagasabb Osszeget. A koltségtérités
Osszegérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld
lehetdségeirdl az adatigényldt az igény beérkezését kdvetd 15 napon beliil tajékoztatni kell. Ha
a Tarsasadg koltségtéritést allapit meg, az adatigénylést a koltségtérités adatigényld altali
megfizetését kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni.

10. §
A kozérdeku adatigénylés koltségeinek megtéritése

A Tarsasag a kozérdekli adatigénylés teljesitéséért az Infotv-ben meghatarozott esetekben — a
Korményrendelet altal megallapitott mértékben — koltségtéritést allapithat meg, amelynek
Osszegérdl az adatigénylot a kozérdekli adatigénylés beérkezését kovetd 15 napon beliil
tajékoztatni sziikséges. Az adatigényld a tajékoztatds kézhezvételét kovetd 30 napon beliil
nyilatkozik arr6l, hogy az igénylését fenntartja-e. A tdjékoztatdsnak tartalmaznia kell az
adatigényld nyilatkozattételre valo felhivasat, valamint azt, hogy az adatigényld a nyilatkozatot
milyen médon és — az Infotv. vonatkozo rendelkezéseivel 6sszhangban — milyen hataridére
tekintettel teheti meg. Az adatigénylést a koltségtérités adatigényld altali megfizetését kovetd
15 napon beliil kell teljesiteni.

A tajékoztatds megtételétdl az adatigényld nyilatkozatanak a Téarsasdghoz vald beérkezéséig
terjedd iddtartam a kozérdekli adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allo hataridébe nem
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szamit bele. Ha az adatigényl6 a kozérdeki adatigénylést fenntartja, a koltségtéritést a Tarsasag
altal megallapitott, legalabb 15 napos hataridében koteles Tarsasag részére megfizetni.

A koltségtérités mértékének meghatarozédsa soran — tekintettel a Kormanyrendelet altal
meghatarozott mértékére — az alabbi koltségelemek vehetdk figyelembe:

a) azigényelt adatokat tartalmazo6 adathordozé koltsége;

b) azigényelt adatokat tartalmaz6 adathordozé adatigényld részére torténd kézbesitésének
koltsége.

11. §
A kozérdekii adatigénylés megtagadasa, elutasitasa

Azon kozérdekli adatigénylés teljesitését, amelyben az adatigényld olyan adatok megadasat
kéri, amelyeknek a Téarsasdg nem adatkezeléje vagy amelyek nincsenek a Tarsasag
kezelésében, erre hivatkozassal el kell utasitani.

A kozérdekl adatigénylésnek a Tarsasdg nem koteles eleget tenni abban a részben, amelyben
az azonos adatigényl0 altal egy éven beliil benyujtott, azonos adatkorre iranyul6 adatigényléssel
megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkorbe tartozo adatokban véltozas nem allt be.

Az adatigénylésnek a Tarsasag nem koteles eleget tenni, ha az adatigénylé nem adja meg nevét,
nem természetes személy adatigényld esetén megnevezését, valamint azt az elérhetdséget,
amelyen szamadra az adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités megadhato.

A kozérdeki adatigénylést nem lehet elutasitani arra val6 hivatkozassal, hogy annak kdzérthetd
formaban nem lehet eleget tenni.

A kozérdekil adatigénylés teljesitése nem tagadhatdé meg azért, mert a nem magyar anyanyelvii
adatigénylo az igényét az anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg. A
forditds koltsége minden esetben az adatigénylét terheli, arr6l a koordinator - az
Ugyfélszolgalati Osztaly utjan— elézetesen - értesiti a kérelmezoét. A forditas varhatd
koltségének eldzetes kozlése nem mellézhetd.

Az adatigénylés teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival egyiitt, valamint az igénylot
az Infotv. alapjan megilletd jogorvoslati lehetdségekrdl valo tajékoztatassal egyiitt, a kozérdekii
adatigénylés beérkezését kovetd 15 napon beliil irasban vagy — ha az igényben elektronikus
levelezési cimét kozolte — elektronikus levélben — az Ugyfélszolgalati Osztaly atjan— értesiteni
kell az adatigénylot.

A kozérdekli adatigénylés megtagadéasara, elutasitisara, azok eseteire egyebekben a takarékos
torvényben foglaltak az iranyadok.

12. Az adatigénylé jogorvoslati jogai

A kozérdekli adatigénylés elutasitdsa vagy a teljesitésre nyitva 4allo, vagy a Tarsasag, mint
adatkezel6 altal meghosszabbitott hatarid6 eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés
teljesitéséért megallapitott koltségtérités Osszegének feliilvizsgalata érdekében az adatigényld
birésaghoz fordulhat. A pert az igény elutasitdsanak kozlésétdl, a hataridé eredménytelen
elteltétdl, illetve a koltségtérités megfizetésére vonatkozd hatdridd lejartatdl szamitott harminc
napon beliil kell meginditani a Tarsasag ellen. Az adatigényld kezdeményezheti a NAIH
vizsgalatat is arra hivatkozassal, hogy a kozérdekii adatok vagy a kdzérdekbdl nyilvanos adatok
megismeréséhez fiz6d6 jogok gyakorlasaval kapcsolatos jogsérelem kovetkezett be, vagy annak
kozvetlen veszélye fennall.
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13. §
A kozérdeki adatigénylésekhez kapcsolodo egyéb rendelkezések

Az adatvédelmi tisztvisel0 nyilvantartast vezet az elutasitott kozérdekt adatigénylésekrol,
valamint az elutasitasok indokairol;

Az adatvédelmi tisztviselO az (1) bekezdés szerinti nyilvantartas alapjan minden év januar 31.
napjaig az Infotv. szerint adatot szolgaltat a NAIH részére.

IV.  Fejezet
ZARO RENDELKEZESEK

Jelen Szabdlyzat a kihirdetésének napjan 1ép hatalyba.

Jelen Szabdlyzat rendelkezéseit a hatalybalépése utan megkezdett kozérdeki €s kozérdekbol
nyilvanos adatok kozzétételére iranyuld eljarasokra, valamint kozérdekii adat megismerése
iranti igények teljesitésére iranyul6 eljarasokra kell alkalmazni.

Jelen Szabalyzat hatalyba 1épésével egyidejiileg hatalyat vesziti a Tarsasag kozérdekli adatok
kozzétételének, valamint a megismerésre irdnyuld igények teljesitésének rendjérél szolod
8/2024. (04.26.) szdmu szabalyzata.

Jelen Szabalyzat megtalalhaté a T:\0 DOKUMENTUMTAR\l BELSOSZABALYZATOK
elérési utvonalon elektronikus uton, valamint elérhetd a Térsasag hivatalos honlapjan
(https://mgfu.hu/hu) is.

A Szabalyzatot a Jogi Osztaly gondozza.

Budapest, 2026.06.08.

Fehérvary Tamas s.k.
iigyvezeto

MELLEKLETEK:

szamU melléklet: Feljegyzés kozérdekli adatok megismerése iranti szobeli igényhez
(sablondokumentum)

szam melléklet: Adatkezelési tdjékoztatd a kozérdekli és kozérdekbdl nyilvanos adatok
megismerésére iranyuld eljaras soran végzett adatkezeléshez

szam® melléklet: Folyamatabra — a kdzérdekii adatok kozzétételének rendje

szdmu melléklet: Folyamatdbra — a kozérdekli adat megismerése iranti igények intézésének
rendje

FUGGELEKEK:
szamu fliggelék: MGFU Altalanos kozzétételi lista
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DOKUMENTUMTORTENET

A belso

< Hatalybalépés/ . . A szabalyozas/modositas
Verzio . Ly szervezetszabalyozo e dr .
valtozas datuma . . AN rovid leirasa (indoklasa)
eszkoz iktatoszama
1.0 2020.10.05. 6/2020. (X.5.) Elsd kiadas.
2.0 2024.04.26. 8/2024. (04.26.) Maisodik kiadas.
Harmadik kiadas.
3.0 2026.06.08. 4/2026.(06.08.) 3/2026. (03.24.) szamu SZMSZ
hatalybalépése

oldal 15/23




1. szamu melléklet

IGENYBEJELENTES

kozérdekii adat megismerésére

Az adatigénylo
személy vagy
szervezet neve és
elérhetdsége* (postai
cim/e-mail cim):

*Az az elerhetoség, amelyen a kozérdekii adatigénylés teljesitheté a Tarsasag részérdl. Az
adatigénylésnek a Tarsasag nem kételes eleget tenni, ha az adatigénylé nem adja meg nevét, nem
természetes személy adatigénylo esetén megnevezését, valamint azt az elérhetoséget, amelyen
szamara az adatigényléssel kapcsolatos barmely tdjékoztatds és értesités megadhato.

Az igényelt
kozérdekii adat(ok)
kore, konkrét
megjelolése:

Az
adatszolgaltatas
atvételének modja (x-
el jelolendo):

'l személyesen, az adatok megtekintésével**

(] irésban, személyes atvétellel

(] irésban, postai uton

"1 elektronikus levélben

1 elektronikus adathordozon, személyes atvétellel
(MEGNEVEZESE: ...ttt ittt )
7] elektronikus adathordozon, postai uton

(MEENEVEZESE: ...ttt et aeee e e et neeeaens )

** Amennyiben az adatigényld az eldzetesen irasban egyeztetett helyen és idoben egymast
kovetd kettd alkalommal nem jelenik meg, a kozérdekil adatigénylését a Tarsasag visszavontnak

tekinti.
Az adatokrol 1 igényli O nem
masolat készitését*** igényli

(x-el jelolendd):

Az elkészitett masolatot:
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1 személyesen kivanja atvenni
1 postai uton kivanja atvenni

[0 elektronikus uton kéri
megkiildeni

*#* Amennyiben masolat készitését kéri, a Tarsasadg az adatigénylés teljesitéséért a kozérdeki
adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérdl szo616 301/2016. (IX. 30.)
Korm. rendelet altal megallapitott mértékben koltségtéritést allapithat meg, amelynek 6sszegérol az
igény teljesitését megeldzdan a Tarsasdg tajékoztatni fogja Ont.

D <] 2
kozlendok:

Jelen nyilatkozat aldirdsaval tudomésul veszem, hogy a Tarsasag az adatigénylés teljesitéséért
koltségtéritést allapithat meg. Tudomasul veszem, hogy amennyiben a felmeriild koltségeket nem
vallalom, az altalam kért informacidkrdl csak olyan forméban €s mddon kaphatok tdjékoztatast,
amely nem okoz koltséget a Tarsasagnak.

adatigénylo
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2. szamu melléklet

ADATKEZELESI TAJEKOZTATO
a kozérdekii és kozérdekbol nyilvanos adatok megismerésére iranyulo eljaras
soran végzett adatkezeléshez

1. Az Adatkezelo megnevezése és elérhetoségei

Magyar Gazdasagfejlesztési Ugynokség Kozhaszni Nonprofit Korlitolt Felel6sségii
Tarsasag (a tovabbiakban: Tarsasag)

Székhelye: 1074 Budapest, Rakoczi ut 70-72.

Cégjegyzékszama: 01-09-980439

Adodszéma: 23833904-2-42

Weboldala: https://mgfu.hu/hu

E-mail cime: info@mgfu.hu

Telefonszama: +36 1 312 22 13
Az adatvédelmi tisztviseld elérhetdsége:
E-mail: adatvedelem@mgfu.hu

Telefon: +36 1 31222 13

2. Az adatkezelés célja

Az adatkezelés célja a Tarsasaghoz beérkezd kozérdekli és kozérdekbdl nyilvanos adatok
megismerése iranti kérelmek teljesitése, az egy éven belill ismétléd6é azonos targykorben,
azonos adatigényldtdl érkezd kérések azonositasa, esetlegesen koltségtérités megallapitasa és
teljesitésének  dokumentdldsa, valamint az elutasitott, illetve részben elutasitott
adatigénylésekre vonatkozo nyilvantartas vezetése ¢és az daltalanos kozzétételi lista
aktualizalasa.

3. Az adatkezelés jogalapija, a kezelt adatok kore

3.1. Az adatkezelés a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK iranyelv
hatalyon kiviil helyezésérdl szol6, 2016. aprilis 27-1 Eurdpai Parlamenti és a Tanacsi (EU)
2016/679 rendelet (altalanos adatvédelmi rendelet, GDPR) 6. cikk (1) bekezdés e) pontjan
alapul, az a Tarsasag kozfeladatanak végrehajtasahoz sziikséges.

3.2. A cél érdekében kezelt adatok kore:
a) az adatigényld neve;
b) az adatigényld elérhetdsége (értesitési cime: postacim, elektronikus értesitési cim);
¢) benyujtott adatigénylés adatkore;
d) az adatigénylés benyujtasanak és teljesitésének idopontja;
e) szbbeli adatigénylés esetén az adatigénylést rogzité munkavallald neve,

f) arra vonatkoz¢ informdcio, hogy a Térsasag az adatigénylést elutasitotta-e, az elutasitott
kozérdekii adatigénylés esetén a kozérdekll adatigénylés elutasitdsara €s az elutasitas
okara vonatkoz6 adat.

Koltségtérités megallapitasa kapcsan a fentieken tul kezelt adatok:
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a) adatigényld neve vagy megnevezése;
b) adatigényl6 cime vagy székhelye;
c¢) adatigényld addazonosito jele vagy adoszama.

. A személves adatok cimzettjei

Magyar Posta Zrt. (székhely: 1138 Budapest, Dunavirdg utca 2-6.): amennyiben az
adatigényld postai uton kereste meg a Tarsasagot, vagy ha az adatigényld a kozérdeki
adatigénylésében e kapcsolattartasi modot jeldlte meg, a valaszirat kézbesitéséhez sziikséges
adatok tekintetében.

NISZ Zrt. (székhely: 1149 Budapest, Rona utca 52-80.): amennyiben az adatigényld az
Kozponti Azonositasai Ugyndk vagy a https://vali.hu/ honlapon keresztiil kereste meg a
Térsasagot, adatfeldolgozoként keriil bevonasra.

AB PLUSZ Bt. (sz€khely: 2049 Diosd, IV. Béla kiraly utca 48.): amennyiben az adatigényld
a https://mgfu.hu/hu honlapon keresztiil kereste meg a Téarsasagot, illetve a honlapon
keresztiil tovabbitott adatok tekintetében a honlap adatfeldolgozdjaként keriil bevonasra.

. A személyes adatok tarolasanak ideje

A Térsasagnak az Infotv-ben meghatarozott eljarasa soran 15 nap — hosszabbitas esetén
tovabbi 15 nap — all rendelkezésére az adatigénylés megvalaszolasara. Az Infotv. 29. § (1a)
bekezdése alapjan a Tarsasdghoz beérkezett adatigénylések adatait a benyujtasuktol
szamitott 1 évig kezeli a Tarsasag.

Az ligyhoz kapcsolodo iratokat a Tarsasag a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésére
vonatkoz6 jogszabalyi kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kozott a mindenkor
hatalyos irattari tervben meghatarozott selejtezési iddig, illetve — ennek hidnyaban —
levéltarba adasig kezeli.

. Az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogai

8.1. Hatarido

A Tarsasag az érintett jogai gyakorlasara irdnyuld kérelmét az annak beérkezésétol
szamitott legfeljebb egy honapon beliil teljesiti. A kérelem beérkezésének napja a
hataridébe nem szamit bele.

A Téarsasag sziikség esetén, figyelembe véve a kérelem bonyolultsagat és a kérelmek
szdmat, ezt a hataridot tovabbi két honappal meghosszabbithatja. A hatarido
meghosszabbitasarol a Tarsasag a késedelem okainak megjelolésével a kérelem
kézhezvételétdl szamitott egy honapon beliil tajékoztatja az érintettet.

8.2. Az adatkezeléssel kapcsolatos érintetti jogok

8.2.1. A hozzaféréshez valo jog

Az érintett jogosult arra, hogy az 1. pontban megadott elérhetéségeken keresztiil a
Tarsasagtol tajékoztatast kérjen arra vonatkozoan, hogy személyes adatainak kezelése
folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van, jogosult arra, hogy
megismerje azt, hogy a Tarsasag

a) milyen személyes adatait,
b) milyen jogalapon,
c) milyen adatkezelési cél miatt,
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d) mennyi ideig
kezeli; tovabba, hogy

e) a Tarsasag kinek, mikor milyen jogszabaly alapjan, mely személyes adataihoz
biztositott hozzaférést vagy kinek tovabbitotta a személyes adatait,

f) milyen forrasbdl szarmaznak az érintett személyes adatai,

g) a Tarsasag alkalmaz-e automatizalt dontéshozatalt, valamint annak logikajat,
ideértve a profilalkotast is.

A Tarsasag az adatkezelés targyat képezO személyes adatok masolatat az érintett erre
iranyuld kérésére els6 alkalommal dijmentesen bocsatja a rendelkezésére, ezt kovetden
adminisztrativ koltségeken alapulo, ésszerti mértékli dijat szamolhat fel.

Az adatbiztonsagi kovetelmények teljesiilése €s az érintett jogainak védelme érdekében
a Tarsasag koteles meggydzddni az érintett €s a hozzaférési jogaval €lni kivand személy
személyazonossaganak egyezésérol, ennek érdekében a tdjékoztatds, az adatokba
torténd Dbetekintés, illetve azokrdl masolat kiaddsa is az érintett személyének
azonositasahoz kotott.

8.2.2. A helyesbitéshez valo jog

Az érintett személy az 1. pontban megadott elérhetéségeken keresztiil kérheti, hogy a
Tarsasag modositsa valamely személyes adatat. Amennyiben az érintett hitelt
érdemlden igazolni tudja a helyesbitett adat pontossagat, a Tarsasag a kérést legfeljebb
egy honapon beliil teljesiti, errdl az érintett személyt az altala megadott elérhetdségen
értesiti.

8.2.3. A zarolashoz (adatkezelés korldtozasahoz) valo jog

Az ¢érintett személy az 1. pontban megadott elérhetéségeken keresztiil kérheti, hogy a
személyes adatai kezelését a Téarsasag korlatozza az adatkezelés korlatozott jellegének
egyeértelmi jelolésével és az egyéb adatoktdl elkiilonitett kezelés biztositasaval. Az
adatkezelés korlatozasat az érintett kérheti, amennyiben

a) vitatja a személyes adatai pontossagat (ebben az esetben a Tarsasag arra az
idStartamra korlatozza az adatkezelést, amig ellendrzi a személyes adatok
pontossagat);

b) az érintett ugy gondolja, hogy az adatkezelés jogellenes és ellenzi az adatok
torlését, ¢és ehelyett kéri azok felhasznaldsanak korlatozasat az 4ltala
kezdeményezett hatdsdgi vagy birdsagi eljaras érdekében (ebben az esetben a
hatosadg vagy a birosdg megkereséséig a Tarsasag tovabb tarolja a személyes
adatot, ezt kovetden torli az adatokat);

¢) azadatkezelonek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol,
de az érintett igényli azokat jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez
vagy védelméhez; vagy

d) az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen (ez esetben a korlatozas arra az

id6tartamra vonatkozik, amig megallapitdsra nem keriil, hogy az adatkezeld
jogos indokai elsdbbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben).
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8.2.4. A tiltakozashoz valo jog

Az érintett személy az 1. pontban megadott elérhetdségeken keresztiil tiltakozhat az
adatkezelés ellen, ha allaspontja szerint a Tarsasdg a személyes adatit a jelen
Adatkezelési T4jékoztatoban megjeldlt céllal Gsszefiiggésben nem megfelelden kezelné.
Ebben az esetben a Tarsasagnak kell igazolnia, hogy a személyes adatok kezelését olyan
kényszerité erejli jogos okok indokoljak, amelyek elsObbséget €élveznek az érintett
érdekeivel, jogaival ¢€s szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények
eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolodnak.

8.2.5. A torléshez valo jog

Az Adatkezelési Tajékoztatoban ismertetett adatkezelés kapcsan az érintett csak akkor
¢lhet a torléshez vald jogaval, ha a Tarsasag kozérdeki feladatainak végrehajtasdhoz az
adat nem sziikséges. A levéltarba adandod iratok vonatkozasaban az adatok torlése az
iratok integritasanak sérelme nélkiil nem valdsithatdé meg, ezért a torlési kérelem e
vonatkozasban nem teljesitheto.

7. Jogorvoslathoz valo jog

9.1. Ha az érintett ugy itéli meg, hogy a Térsasag a személyes adatainak kezelése soran
megsértette a hatalyos adatvédelmi kdvetelményeket, akkor panaszt nyujthat be a Nemzeti
Adatvédelmi ¢és Informacidszabadsag Hatdsagnal (a tovabbiakban: ,NAIH”), mint
feliigyeleti hatosagnal.

A NAIH elérhetGségei a kovetkezok:

Nemzeti Adatvédelmi és Informacidészabadsag Hatésag
1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.

Levelezési cim: 1363 Budapest, Postafiok: 9.

Telefon: +36-1-391-1400; +36-30-683-5969; +36-30-549-6838
Fax: +36-1-391-1410

Weboldal: www.naih.hu

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

9.2. Az érintett — amennyiben megitélése szerint a személyes adatait a személyes adatok
kezelésére vonatkozo eldirasok megsértésével kezelik — birdsaghoz fordulhat. A kereseti
kérelem elbirdlasa a torvényszék hataskorébe tartozik. Az eljards — az érintett valasztasa
szerint — az érintett lakohelye vagy tartozkodasi helye szerint illetékes torvényszék elott is
megindithato. Az érintett a lakohelye vagy tartozkodasi helye szerint illetékes torvényszéket
kikeresheti a https://birosag.hu/birosag-kereso oldal keresdjében.
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Adatfelelds: adat elgallitasa,
pontossag ellendrzése, frissités
figyelése
Hatariddk: 1. sz. fiiggelék szerint
Adatszolgaltatas e-
mailben:

szabalyozas@mgfu.hu

Ha hibat vagy elavult

adatot észlel

FOLYAMATABRA

Elektronikus Kozzététel

Negyedéves feljegyzés
a kbzzétételi kotelezettségek
teljesitéséral:
Hataridok: marcius 31., junius
30., szeptember 30., december
31.

Kozzétételi egysegek
Koordinator: adatok -

Osszegyijtése, rendszerezés,
ellendrzés nyilvantartas

Egyedi kizzéteteli
lista

it@mgfu.hu
Hataridd: 2 munkanap

kezdeményezése
Barki részérdl
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3. szamu melléklet

Kozzétevd: feltiltés, frissités,
archivalas
Hataridd: 2 munkanap

Koordinator értesitése

a kozzététel megtorténtérdl
[szabalyozas@mgfu.hu)




4. szamu melléklet

FOLYAMATABRA

Kozérdeki adatigénylés teljesitése

Elénk szinnel kiemelheti a szdveget,

Adatigénylés benyujtasa Ha szdban torténik:
szdban [ irdsban -irasba kell foglalni
elektronikusan [nyomtatvany)

MNem egyértelmd igény,

pontositas kérése, hataridd Egyértelmi igény

sziinetel, ha nincs valasz eljaras leall

Mem kiadhatd adatok:
elutasitds,
indoklas + jogorvoslat,
Hataridd: 15 nap

Adatszolgéltatas teljesitése
Hataridd 15 nap, hosszabbithato
+15 nappal

Kdltség vizsgalata
réce esetén
oztatas
Hataridd: 15 nap
Ad ﬁt?k. lgénylé nyilatkozik
osszegylljtése Hatérid 30 nap
befizetés utan teljesités

Személyes betekintés

Folyamat lezarasa
adatok atadva / igény lezarva
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