IFKA Iparfejlesztési Kézhaszni Nonprofit Korlatolt Felel6sségli
Tarsasag

A kozérdekii adatok kézzétételének, valamint a megismerésre
iranyulé igények teljesitésének rendjérdl szol6 szabalyzat

2018.



1. A szabalyzat célja és jogszabalyi hattere

A szabalyzat célja a kozérdekd, vagy kozérdekbél nyilvanos adatok megismerésehez
és terjesztéséhez fliz6d6 jog biztositasa, érvényesitése.

A szabalyzat célja tovabba, hogy régzitse, az IFKA Iparfejlesztési Kézhasznu Nonprofit
Korlatolt Felelésségl Tarsasag (a tovabbiakban: IFKA) miként tesz eleget a kozérdekl
adatok nyilvanossagra hozatalaval kapcsolatos kozzétételi kotelezettségének,
figyelemmel a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd védelmérsl és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK
rendelet hatalon kivil helyezésérél (altalanos adatvédelmi rendelet) sz0lo
2016/679/EU rendeletre (a tovabbiakban: GDPR), az informacios onrendelkezési
jogrol es az informacidszabadsagrol szolé 2011. évi CXII. térvenyre (a tovabbiakban:
Infotv.), valamint a kdzérdek adatok elektronikus kozzétételére, az egyseges
kézadatkeresé rendszerre, a kdzponti jegyzek adattartalmara, az adatintegraciora
vonatkozo részletes szabalyokrdl szolé 305/2005. (X11.25.) Kormanyrendeletre, a
kozérdek( adat iranti igény teljesitéseert megallapithatd koltségtérités mértékérdl
sz6l6 301/2016. (1X.30.) Korm.r. szabalyaira, valamint az egyéb vonatkozo
jogszabalyok rendelkezéseire.

A szabalyzat jogszabalyi hattere a kovetkezd:

- Az Alaptorvény 39. cikk (2) bekezdése értelmében a kozpénzekkel gazdalkodo
szervezet koteles a nyilvanosséag elott elszamolni a kozpénzekre vonatkozo
gazdalkodasaval. A kozpénzeket és a nemzeti vagyont atlathatéan kell kezelni.
A kdzpénzekre és a nemzeti vagyonra vonatkozo adatok kézérdeki adatok.

_ Az allami vagyonrol szo6l6 2007. évi CVI. tv. 5. §-a alapjan kozérdekbOdl nyilvanos
minden, az allami vagyonnal valo gazdalkodasra es az azzal valo rendelkezésre
vonatkozo, kozérdekl adatnak nem min6sulé adat.

- Az Infotv. 30. § (6) bekezdése szerint a kozfeladatot ellatd szervnek a
kozérdekl adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésenek rendjét
rogzité szabalyzatot kell készitenie.

2. A szabalyzat hatalya

A szabalyzat személyi hatalya kiterjed az IFKA minden olyan szervezeti egységére €s
munkavallalojara, amely, illetve aki tevékenysége soran kozérdekd, vagy kdzérdekbol
nyilvanos adatot kezel, amely, illetve aki feladata ellatasa soran kozérdekd, vagy
kozérdekbél nyilvanos adat birtokaba kerdl.

A szabalyzat targyi hatalya kiterjed a kozérdekd, vagy kdzérdekbdl nyilvanos adatokkal
kapcsolatos adatkezelésre, beleértve az adattovabbitast is.

3. Alapfogalmak




A jelen szabalyzatban hasznalt fogalmakat az Infotv. ,,Ertelmez6 rendelkezések”
cim(i fejezetében foglaltaknak megfeleloen kell értelmezni és alkalmazni.

4. A kozzétételi listak

A kdzfeladatot ellato szervek a tevékenységiikhdz kapcsolodéan a 2011. évi CXII. tv.
1. sz. mellékletében meghatarozott adatokat kozzéteszik (altalanos kozzétételi lista).

Jogszabaly egyes agazatokra, a kozfeladatot ellatd szervtipusra vonatkozéan
meghatarozhat egyéb kozzéteendd adatokat (kulonods kozzétételi lista).

5. A kozzététel szervezési és ligyviteli feltételei

a) Az IFKA Ugyvezetd igazgatoja gondoskodik a kdzzétételi listdkon szerepld
adatok pontos, naprakész és folyamatos kozzétételérél, eleget téve a
koztulajdonban &ll6 tarsasagok takarékosabb miikodésérdl szolo 2009. évi
CXXIl. tv. 2. § (7) bekezdésében rogzitett vezetd tisztségviselbi
kotelezettségeknek.

b) az IFKA szervezeti egységeinek vezetbje elballitia a kozzéteendtd adatokat
osszefoglalo, kulon jogszabalyban meghatarozott kozzétételi egységekre
(kozzétételi listakra) vonatkozo, leird adatokat, €s az adatkozlési feladatokat
ellatd munkatarssal hataridében kozli azokat.

c) Az adatvédelmi feladatokkal megbizott munkatars a kozzétett adatok
pontossagat, idoszerliségét és értelmezhetéségét folyamatosan figyelemmel
kiséri, a leir6 adatokat és a kozzétételi listakat rendszeresen frissiti.

d) Az IFKA honlapjat iizemeltetd munkatars a részére atadott adatokat megfeleld
formatumra atalakitva azokat, az IFKA honlapjan elérhetévé teszi, gondoskodik
az adatok jogosulatlan megvaltoztatasa, torlése, megsemmisitése, sérllése
elleni védelemrdl, az esetleg megsérult adatok helyreallitasarol, koordinalja a
honlap tartalmanak belso egyeztetését, figyelemmel kiséri a kozzétételi listak
frissitését, annak szilkségességére felhivia az adatvédelemmel foglalkozo
munkatars, valamint a szervezeti egységek vezetdinek figyelmet.
Folyamatosan ellenérzi a honlap jogszabalyoknak vald megfeleléségét.

6. A honlap kialakitasa és miikodtetése

A kotelezéen kozzéteendd adatokat internetes honlapon, digitalis formaban, barki
szamara, személyazonositas nélkul, korlatozastél mentesen, kinyomtathaté és
részleteiben is adatvesztés és adattorzitas nélkill kimasolhaté modon, a betekintés,
letoltés, nyomtatas, kimasolas, stb. szempontjabol dijmentesen kell hozzaférhetbvé
tenni (a tovabbiakban: elektronikus kozzététel). A kozzétett adatok megismerése
személyes adatok megadasahoz nem kotheto.



Az IFKA elektronikus kozzétételi kotelezettségének sajat honlapjan — kilon adatkézlé
kozremikodeése nélkil - tesz eleget (www.ifka.hu) A kozzéteendd kézérdekd, vagy
kdzérdekbél nyilvanos adatokat az IFKA a kovetkezd elérési Gtvonalon talalhato
hivatkozas alatt elérheté oldalon teszi kézzé: https//www.ifka.hu/kozerdeku

A honlapon tajékoztatast kell adni a kozérdekl adatok egyedi igénylésének
szabalyairol.

7. A meqgismerhet6 adatok kore

Az IFKA biztositja, hogy a kezelésében 1évé kozérdekl adatot és kozérdekbdl
nyilvanos adatot erre iranyuld igény alapjan barki megismerhesse.

Kozérdekii adat: az allami vagy helyi ©nkormanyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellato szerv vagy személy
kezelésében lévé és tevékenységére vonatkozod vagy kozfeladatanak ellatasaval
osszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala nem esd, barmilyen médon
vagy formaban rogzitett informacio vagy ismeret, fuggetlenul kezelésének madjatol,
6nallo vagy gyljteményes jellegétdl, igy kilondésen a hataskorre, illetékessegre,
szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd
értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikodést szabalyozo jogszabalyokra,
valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzédesekre vonatkoz6 adat.

Kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdeki adat fogalma ala nem tartozé minden
olyan adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetéségét vagy
hozzaférhetéveé tételét torvény kozérdekbdl elrendeli.

Kozérdekbd!l nyilvanos adatnak minésil az IFKA feladat- és hataskorében eljaréd
személy neve, munkakére, feladatkore, vezetdi megbizasa, a kdzfeladat ellatasaval
osszefiiggd egyéb személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek
megismerhet6ségét torvény eléirja. A kdzérdekbd! nyilvanos személyes adatok a
célhoz kétott adatkezelés elvének tiszteletben tartasaval terjeszthetok.

8. A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények teljesitése

1. A kozérdek( adat megismerése irant széban, irasban vagy elektronikus uton
barki igényt nydjthat be. A kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére a
koézérdek( adatok megismerésére vonatkozo rendelkezéseket kell alkalmazni.

A szobeli igényt az IFKA titkarsagan (1062 Budapest, Andrassy ut 100.) lehet
eléterjeszteni, ebben az esetben a titkarsagvezeté arrol irasbeli feljegyzest
készit, melyen fel kell tintetni az igényelt adatot, az igényl6 nevét és azt, hogy
az igényelt adatot személyesen kivanja atvenni, vagy postai, illetve elektronikus
Gton kéri részére tovabbitani. Az igénylének ez utobbi esetben lakcimeét, vagy
elektronikus levelezési cimét meg kell adnia.



~z irasbeli igényt postai Uton az IFKA székhelyének cimére (1062 Budapest,
Andrassy ut 100.) kell megkildeni. A levélben meg kell jeléini az igényelt adatot,
aenyld nevét és levelezési cimét, amelyre az adat megkuldését keri.

Az elektronikus igényt az IFKA elektronikus cimére (www@ifka.hu) kell
megkuldeni. Az elektronikus levélben meg kell jeldlni az igényelt adatot, az
igenylé nevet és elektronikus levelezési cimét, amelyre az adat megkildését
Keéri.

Az adatigényl6é személyes adatai csak annyiban kezelheték, amennyiben az az
igény teljesitéséhez, az igénynek az Infotv. 29. § (1a) bekezdésében
meghatarozott szempont alapjan val6 vizsgalatahoz, illetve az igény
teljesitéséért megallapitott koltségterités megfizetéséhez szilkséges. Egy év
elteltével,, illetve a koltségek megfizetését kévetben az igényld személyes
adatait haladéktalanul téréini kell.

. A kozérdekl adat megismerésére iranyuld igénynek az IFKA az igény
beérkezését kdvetd legrovidebb idé alatt, legfeljebb azonban 15 napon belll
tesz eleget.

Az adatigénylésnek az IFKA nem koteles eleget tenni abban a részben,
amelyben az azonos igényld altal egy éven belll benyujtott, azonos adatkdrre
iranyulé adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkérbe
tartozé adatokban valtozas nem allt be.

Az adatigénylésnek az IFKA nem kételes eleget tenni, ha az igényl6 nem adja
meg nevét, nem természetes személy igénylé esetén megnevezését, valamint
azt az elérhet6séget, amelyen szamara az adatigényléssel kapcsolatos barmely
tajékoztatas és értesités megadhatd.

Ha az adatigénylés jelent6s terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik,
vagy az adatigénylés teljesitése az IFKA alaptevékenységének ellatasahoz
szlikséges munkaeréforras aranytalan mértékl igénybevételével jar, az igény
teljesitésére kotelez6 15 napos hataridé egy alkalommal tovabbi 15 nappal
meghosszabbithatd. Errdl az igénylét az igény beérkezéset kdvetd 15 napon
belul tajékoztatni kell.

Ha az igénylés olyan adatra vonatkozik, amelyet az Eur6pai Unié valamely
intézménye vagy tagallama allitott elé, az adatkezeld haladéktalanul megkeresi
az Europai Unio érintett intézményét vagy tagallamat és err6l az igénylot
tajékoztatja. A tajékoztatas megtételétdl az Eurdpai Unid érintett intézmeénye
vagy tagallama valaszanak az adatkezel6h6z valé beérkezéséig terjedd
idétartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre all6 hataridébe nem
szamit bele.

. Az adatokat tartalmazdé dokumentumrél vagy dokumentumrészrél, annak
tarolasi modjatol fuggetlenul az igénylé masolatot kaphat. Az IFKA az
adatigénylés teljesitéséeért - az azzal kapcsolatban felmerlilt kéltseég mértekeig



4 Az igényld a koltségtéritésrél kapott tajékoztatas kézhezvételet koveté 30
napon belll nyilatkozik arrél, hogy az igénylését fenntartja-e. A tajékoztatas
megtételétdl az igényld nyilatkozatanak az adatkezel6hoz vald beérkezéseéig
terjedd idétartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allo hataridébe
nem szamit bele. Ha az igénylé az igényét fenntartja, a koltségtéritést az IFKA

altal megallapitott, legalabb 15 napos hataridében koteles megfizetni.

5. Ha az adatigénylés teljesitése az IFKA alaptevékenységének ellatasahoz
szikséges munkaeréforras aranytalan mértéeku igénybevételével jar, vagy az a
dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrdl az igénylé masolatot igényelt,
jelentés terjedelmd, illetve a koltségtérités mértéke meghaladja a
kormanyrendeletben meghatarozott ~ 0sszeget, az adatigényléest a
koltségtéritésnek az igénylo altali megfizetését kovetdé 15 napon belul kell
teliesiteni.  Arrél, hogy = az adatigénylés  teljesitése  az IFKA
alaptevékenységének ellatasahoz szilkséges munkaeréforras aranytalan
mérték( igénybevételével jar, illetve a masolatként igényelt dokumentum vagy
dokumentumrész jelentés terjedelmdi, tovabba a koltségtérités mértékerdl,
valamint az' adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld
lehetdségeir6l az igénylét az igény beérkezeset koveté 15 napon beldl
tajekoztatni kell.

6. A koltségtérités mértékének meghatarozasa soran az alabbi koltségelemek
vehetok figyelembe:

a) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé kéltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo az igénylé részére torténd
kézbesitésének koltsége, valamint

c) ha az adatigénylés teljesitése az IFKA alaptevékenységének ellatasahoz
szilkséges munkaeréforras aranytalan mertéku igénybevételével jar, az
adatigénylés teljesitésével osszefliggd munkaeré-réforditas koltsége.

A fentiekben meghatarozott koltségelemek megallapithato  mérteket
jogszabaly hatarozza meg.

7 Ha a kozérdekl adatot tartalmazd dokumentum az igénylé altal meg nem
ismerheté adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet6 adatot
felismerhetetlenné kell tenni.

8. Az adatigénylésnek kdzérthetd formaban és - amennyiben ezt az adatot kezel6
IFKA aranytalan nehézseg nélkul teljesiteni képes - az igénylé altal kivant
formaban, illetve moédon kell eleget tenni. Ha a kért adatot korabban mar
elektronikus formaban nyilvanossagra hoztak, az igény teljesithetd az adatot
tartalmazo nyilvanos forras megjelolésével is. Az adatigénylést nem lehet

6



elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy annak kézértheté formaban nem lehet
eleget tenni.

«©

Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az igénylot
megilletd jogorvoslati lehetdségekrél valod tajekoztatassal egyltt, az igény
beérkezését kdvetd 15 napon belill irasban vagy - ha az igényben elektronikus
levelezési cimét kozolte - elektronikus levélben értesiteni kell az igénylot. Az
elutasitott kérelmekrél, valamint az elutasitasok indokairol az IFKA
nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrol minden évben januar 31-éig
tajékoztatja a Nemzet i Adatvédelmi es Informacidszabadsag Hatésagot.

10. A kozérdek( adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg
azért, mert a nem magyar anyanyelvii igénylé az igényét anyanyelven vagy az
altala értett mas nyelven fogalmazza meg. Kézérdekl adat megismerésére
iranyul6 igény teljesitése kizarélag abban az esetben tagadhatdo meg, ha a
megtagadas alapjaul szolgald kdézérdek nagyobb sulyd a kozérdekl adat
megismerésére iranyul6 igény teljesitéseéhez fliz6d6 kozérdeknél.

11. Az igényld a kozérdekl adat megismeresére vonatkozo igény elutasitasa vagy
a teljesitésre nyitva all6, vagy a meghosszabbitott hataridé eredménytelen
eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéseért megallapitott
koltségtérités 6sszegének felulvizsgalata érdekében birésaghoz fordulhat. A
perre a jarasbirésdg (Budapesten a Pesti Kozponti Keruleti Birésag) az
illetékes.

12. A perben a megtagadas jogszerlsegét és a megtagadas indokait, illetve az

adatigénylés  teljesitéséért  megallapitott koltségtérités  Osszegének
megalapozottsagat az IFKA-nak kell bizonyitania.

9. Zaro rendelkezések

Jelen szabalyzat 2018. december 28. napjan lep hatalyba.

Melléklet: Altalanos kozzétételi lista

Jovahagyom: _17 Q_//

Dr. Bardos Krisztina

ligyvezetd igazgato



